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Innledning

Varen 2008 oppnevnte Styringsgruppen for Vigo en arbeidsgruppe som skulle utarbeide
en ny registreringshandbok (tidligere definisjonskatalogen).

Utgangspunktet for arbeidet var at det er store forskjeller i hvordan de enkelte
fylkeskommunene tolker de variablene som er sentrale i forbindelse med rapporteringen
til Statistisk sentralbyra (SSB) og Utdanningsdirektoratet (Udir).

Arbeidsgruppen bestar av representanter fra SSB, Udir, Vigo (inntak, fagoppleering og
brukerstgtten pd IST) og de fire skolesystemene (Extens, SATS, TP og Vigo Voksen).

Arbeidsgruppen skulle ta utgangspunkt i eksisterende datagrunnlag i fylkeskommunenes
datasystemer, og sentrale variablene i forbindelse med rapporteringen til SSB og Udir.
Registreringshadndboken skal gjelde hele den videregdende opplaeringen.

Arbeidet med skoledelen er sluttfgrt mai 2010. Nar det gjelder fagoppleering og voksne
elever er malet at dette arbeidet skal bli ferdig i Igpet av hgsten 2010.

Som en viderefgring av arbeidet med registreringshdndboken vedtok Styret for Vigo
hgsten 2008 & igangsette et arbeid som skulle forbedre kvaliteten pa de grunnlagsdata
som leveres til SSB og Udir. Prosjektgruppen startet sitt arbeid i januar 2009.

En del av arbeidet i prosjektet var & utarbeide en brukerhandbok for registreringsarbeidet
i forbindelse med levering av statistikk til SSB, Udir og L&nekassen.

Brukerhandboken tar utgangspunkt i registreringshdndboken og vise hvordan den
enkelte variabel skal registreres i det aktuelle skoleadministrative systemet. Det skal
ogsd utarbeides kontroller som kan hjelpe til 8 avdekke feil i registreringen. Denne
utgaven av brukerhandboken er den fgrste offisielle versjonen. Malet er at bade
registreringshdndboken og brukerhdndboken skal oppdateres en til to ganger i aret. Fra
denne versjonen er det lagt inn en endringslogg som viser hvilke variabler som er endret
fra sist og hvilke felt under variabelen.

Teksten som ligger i de gule rammene er hentet rett ut fra registreringshdndboken. De
hvite feltene gjelder for det aktuelle skolesystemet.

Har dere kommentarer, forslag til forbedringer eller har oppdaget feil i handboken ber vi
om at disse blir sendt til Vigo Driftsorganisasjon pa e-post til trude.riple@post.hfk.no.

Lykke til med bruken av den nye registreringshandboken!

Vigo Driftsorganisasjon
Mai 2011
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Forkorting som benyttes i Brukerhandboken

SAS De skoleadministrative systemene (Extens, SATS, TP og Vigo Voksen)
SSB  Statistisk sentralbyrd

NVB Nasjonal vitnemalsdatabase

DSF Det sentrale folkeregister

SO Samordna opptak

Udir Utdanningsdirektoratet

Overfgringer til Vigo

Rapportering

Hvorfor overfgres data

Ajourhold av inntaket

Korrigering av inntaket.

Elever som blir tatt inn pa skolen etter siste maskinelle inntak og
avbryter opplaeringen i august maned. Gjelder ogs3 elever som
bytter skole og/eller programomrade i august maned.

Elevtelling SSB pr 1. oktober

Alle elever som har opplaering pa skolen pr 1. oktober.

Halvarsvurdering (Termin 1)

Alle elever som er aktuell for & sgke videregdende skoler neste
skoledr.

Standpunkt og eksamen
Rapportering av endelig
resultat til SSB for aktuelt
skoledr

Alle elever som har hatt opplaering pa skolen i Igpet av skoledret.
Gjelder ogsd alle kandidater som er realkompetansevurdert og
Privatister.

Elever som avbryter og
begynner i Igpet av aret

Elever som avbryter opplaeringen og begynner pa skolen i lgpet
av skoledret. Viktig i forhold til informasjon til OT og statistikk i
forbindelse med Ny GIV.
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Hvilke variabler er viktig ved den enkelte

rapportering?

Variabel

o

i lgpet av skolearet

Overfgring av
H1 karakterer

skoleslutt

Endring pd karakterer

Resultater ved

Fgdselsnummer

X

Vigo skolenummer (ny variabel i &r)

X X Fra Vigo til SAS
% X Elever som avbryter

X |x Ajourhold

X X Elever pr g 1. oktober

b

% |% |[Resultater ved

X X lskoleslutt.

Utdanningsprogram (ny variabel i ar)

Programomradekode

X
X
X

X

X

X

X

Fagkode

X

X

X

X

X

Fagtype

X

X

X

X

X

Ajourholdskode

Startdato pa programomrade

Startdato pa faget

Avbruddsdato pa programomradet

Avbruddsdato p3 faget

Avbruddsarsak

Fagstatus

Elevstatus

Elevtimer

Spesialundersvisning

Saerskilt sprakopplaering for
elever fra spraklige minoriteter

Styrket oppleering i norsk og engelsk

Karaktertermin

Merknad for Prosjekt til fordypning

XXX | XXX XXX (XXX | X

XXX XXX XXX [X XXX

XXX XXX XXX [X XXX

Eksamensform

FAM-kode

FAM-merknad

VMM-kode

VMM-merknad

Vedlegg (ny variabel i 3r)

Oppmgtestatus

Fullfgrtkode

Bevistype

Karakterstatus

Fravaer (ny variabel i r)

X *

Orden og adferd (ny variabel i 8r)

X *

X | X

Karakterer (ny variabel i 3r)

X *

XXX XXX XXX XXX XK XXX X[ X XXX XXX [X XX

XXX XXX XXX XXX XX XXX X[ X XXX XXX [X XX

* Er ikke aktuell fgr fra og med halvarsvurdering 1
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Feltet "Til Vigo”

Fglgende mappekort har feltet Til Vigo

Mappekort Enhet (listeform)

Mappekort Utdanninger/studieretninger (listeform)
Mappekort Basisgrupper (listeform)

Mappekort Elev (listeform)

Mappekort Elev/Aktivitet (listeform)

Skolene ma kontrollerer at det star J i feltet Til Vigo pa alle data som skal overfgres til Vigo
Standard er J pd alle mappekort bortsett fra mappekort Enhet hvor den er N.

Er det helt spesielle utdanninger, basisgrupper, elever eller aktiviteter som ikke skal over til Vigo
o . . . .
ma disse settes med N i feltet Til Vigo.

Enheter, utdanninger/studieretninger, basisgrupper og elever med N i feltet Til Vigo blir listet ut
ved kjgring av Vigo-kontrollen (krever rettigheter for dataoverfgring):

Ga til Fil - Dataoverfgring - Eksport - Eksportsystemer

Ta opp i listeform

Dobbelklikk pd 2003, Kontr_Vigo

Se mer info under Beskrivelse av elekektronisk Vigo-kontroll.

Fag med N i Til Vigo kommer ikke med pa denne listen. Disse ma kontrolleres ved & hente opp
fag med N i Til Vigo under Verktgy - Elev — Serieendre tildelte aktiviteter.

Rapporter under Fil — Dataoverfgring — Eksport -

Eksportsystemer

Rapportene som ligger under Fil - Dataoverfgring - Eksport - Eksportsystemer krever
rettighet for Dataoverforing — Eksport. Det er hvert enkelt fylke som bestemmer hvem som
skal ha rettigheter til & kjgre disse rapportene.
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Kontrolljobb for skolestart.

Like etter elektronisk import av elever, fra Vigo til Extens, ma det gjgres en kontrolljobb i Extens.
Kontroller om det er noen elever som ikke er flyttet til sluttenheten, men ligger pd samme
elevkort som tidligere &r og dermed kan dra med seg data fra dette aret.

For plassering i basisgrupper ma alle elevene hentes opp i listeform

Kontroller om det er elever pd hovedskolen. Dersom Nei kan dere se bort fra kontrollen under.

Ga til Register - Elever
Hent opp alle elevene pa hovedenheten.

Hent opp fglgende felt (i tillegg til fgdselsnummer og navn)

Startet utdanningen (ligger pa fliken Inntak)
Avbruddsdato (ligger pa fliken Endret)
Avbruddsdrsak (ligger pa fliken Endret)
Ajourholdskode (ligger pa fliken Inntak)

Dersom det ligger data fra tidligere skoledr i disse feltene ma dette temmes.

For 3 temme alle aktuelle felt benyttes F7-Markere alle, deretter F10-Hurtiginntast og klikk to
ganger i feltet Tgm til hgyre for de ulike feltene.

Hurtiginntasting

Felt: Werdi: Tam
Startet utdanningen I
Avbruddsdato I
Avbruddsérsak I
Ajourholdskode i}

Lagre | Bnwbryt

Alle tidligere registreringer i disse feltene er na fjernet.

OBS!

Alle disse feltene ligger pa elev, ikke pd person. Hvis eleven er korrekt avsluttet forrige skoledr og
importeres fra Vigo som ny elev, vil feltene alltid veere tomme. Det er kun dersom skolen har latt

eleven ligge igjen p& samme programomrade, altsd ikke avsluttet, ikke flyttet til sluttenhet, at det
kan veere data i disse feltene.
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Variabel

Fadselsnummer

Definisjon

Elevens, lzerlingens eller laerekandidatens fgdselsnummer (fra folkeregisteret)

Gyldige koder

11 siffer (DDMMAAPPPPP)
DD dag
MM maned
AR 3

ar
PPPPP personnummer

Utfyllende
kommentar

Dersom en elev, lzerling eller laerekandidat far endret fadselsnummer i SSB bgr
dette meldes tilbake til fylkeskommunene (Inntakskontoret eller
Fagopplaeringskontoret) som melder dette videre til aktuell skole.

Dersom en sgker/elev/laerling/lzerekandidat har et kundeforhold i en norsk bank
har vedkommende fatt tildelt et D-nr.

Forslag til
fellesrutiner

Dersom det ikke er mulig a fa et gyldig fedselsnummer (F-nr eller D-nr) ma det
opprettes et fiktivt fgdselsnummer. Det er Inntakskontoret der eleven bor som
skal opprette det fiktive fgdselsnummeret, mens sgker/elev/lzerling selv ma
skaffe seg et eventuelt D-nr.

Fgr Inntakskontoret oppretter et fiktivt fgdselsnummer ma det gjgres oppslag i
Det sentrale folkeregister (DSF) for & kontrollere om det allerede ligger et gyldig
F-nr eller D-nr pa personen.

Ved vask mot folkeregisteret far Vigo tilbakemelding dersom et D-nr er endret til
et F-nr. Inntakskontoret ma melde disse endringene videre til aktuell
videregdende skole.

SSB vil ogsa kunne melde tilbake til fylkene personer med et fiktivt
fodselsnummer/D-nr og som de oppdager har fatt et gyldig D-nr/F-nr.
Inntakskontoret ma selv finne det korrekte D-nr/F-nr ved oppslag mot DSF og
rette dette i Vigo. Nytt D-nr/F-nr m& meldes til aktuell videregdende skole.

Vitnemal for elever med fiktive fgdselsnummer vil ikke bli overfgrt til Nasjonal
vitnema&lsdatabase (NVB).

Regler for fiktivt fadselsnummer:
« Fgdselsdato bestar av gyldig dato + 40 dager (for eksempel 011285 blir
til 411285).
¢ Personnummer bestdr av 99 + kjgnnshenvisning (partall = jenter,
oddetall = gutter) + fylkesnummer (ledende null - eks for Akershus 02).
Dersom det allerede er opprettet en person i Vigo med 99 kan dette
erstattes med 98, 97 osv.

Eksempel jente fra Akershus:

42059199202 (fgdt 020591 og hjemmehgrende i fylke 02)
Eksempel gutt fra Troms:

55049199119 (fgdt 150491 og hjemmehgrende i fylke 19)
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Hvor plassert i
EXTENS

Personen kan legges inn, og vises, pa Register - Elev - Hode, men lagres i
Organiasjon - Personer.

2 Eleyregister - Hode

Personid || | Arstrinn ’3_ Utelate |~  Dobbel elev
Etternavn | Formavn |
c/o | Adresze |
Pastrr | Sted | Telefon |
Telefon mobil |

Registrering og
rutiner i
EXTENS

Alle personer som registreres i EXTENS blir liggende som en post i person-
registeret. Personer som allerede ligger i personregisteret, enten fordi de er
importert fra Inntakskontoret (fra Vigo) eller fordi de har vaert registrert ved en
annen skole i databasen, kan hentes opp i elevregister ved at fadselshnummer
skrives inn i ett tomt kort.

Skal en elev definitivt fiernes fra databasen, ma han/hun fjernes fra
personregisteret. Hvis en elevpost fjernes, ligger de fortsatt i personregisteret.

Gult Personid

Hvis den registrerte personidentiteten ikke er et korrekt fgdselsnummer,
markeres feltet med gul farge. Vi anbefaler sterkt at korrekt fgdselsnummer
benyttes fordi feil fagdselsnummer vil kunne medfgre problemer ved overfgringer
til Vigo.

Elever som mangler fgdselshummer

Dersom skolen skal registrere inn en elev som ikke har et fullverdig fadsels-
nummer (11 siffer) skal den ta kontakt med Inntakskontoret i sitt fylke fgr de
oppretter et fiktivt fgdselsnummer. Det er Inntakskontoret som skal tildele skolen
det fiktive fgdselsnummeret.

Endre Personid
Endring av Personid ma skje i personregisteret, og kan bare skje hvis den
korrekte Personid ikke finnes i personregisteret fra fgr.
@nskes en Personid endret fra elevregisteret:
« Hgyre musetast
Ga til
Personer
Skift til kartoteksform
Benytt F3-Endre
Endre Personid
« Benytt F3-Lagre
Finnes posten fra fgr i personregisteret, kommer melding om dette.

Skolen m& gi melding til Inntakskontoret dersom de endrer et personnummer pa
en elev/privatist.

Les mer i Extens under Hjelp - Hjelpedokument - Elevadministrasjon - PersonID
- Endre personid eller SI§ sammen to personid.

Legge inn helt ny elev:
Les mer i Extens under Hjelp - Hjelpedokumenter — Elevadministrasjon -
Metodisk henvisning — Ny elev.
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Kontroller

Kontrollen bgr kjgre pa hver enkelt skole:

Ga til Register — Elever
Hent opp alle skolens elever i listeform.

Markere alle elevene (F7)
Hgyre museklikk og Ga til - Personer

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Personid - Fornavn - Etternavn - Kjgnn - Korrekt fgdselsnummer

F9 Utvalg/sort
Korrekt fadselsnr
J = de med rett f.nr.
N = de med feil f.nr.

Fylkesansvarlig kan kjgre fglgende rapport (krever rettigheter for
dataoverfgring):

G3 til Fil - Dataoverfgring - Eksport - Eksportsystemer
Ta opp i listeform
Dobbelklikk pa: 2014, Elever med ugyldig personid

Denne rapporten blir sendt ut medio juni.

Ugyldige fadselsnummer blir ogsa kontrollert ved kjgring av Vigo-kontrollen
(krever rettigheter for dataoverfgring):

Ga til Fil - Dataoverfgring - Eksport - Eksportsystemer

Ta opp i listeform

Dobbelklikk pa 2003, Kontr_Vigo

Se mer info under Beskrivelse av elekektronisk Vigo-kontroll.
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Variabel Vigo skolenummer

Definisjon Vigo sitt skolenummer som benyttes i Vigo, og i forbindelse med rapportering til
SSB, Utdanningsdirektoratet og Ladnekassen

Gyldige koder FFxxx
FF = fylkeshnummer
xxx = nummer for den enkelte skole i aktuelt fylke

Utfyllende Det er Vigo kodeverksgruppe som oppretter nye skolenummer etter forespgrsel
kommentar fra fylkene.

De private videregdende skolene har et skolenummer pa tre siffer. Dvs de har
ikke fylkesnummer foran.

Privatskolene far skolenummer fra Utdanningsdirektoratet og ma legge dette inn
selv.

Hvor plassert Ligger pa Organisasjon - Enhet

i Extens
| 1 1 L L 1 3az) N 3 L 1 —|
2 Enhet - Hode
Enhet Enhetznavn
Adresze |
Postrr Sted [
Besoksadiesse |
Kundenurarmer | J Orrrdde
K.ommune | J
MYE-ansvarlig | (
Krets I_ E tatnurmmer
I Skolekode | Type plazs(varenr)
G5l-Masjonale pr. | Eruk i fakturering
Diverze Wiebingt.
Registrering For de fylkeskommunale skolene bgr skolenummer legges inn sentralt i fylket av
og rutiner fylkesansvarlig.
i Extens
Kontroller Fylkesansvarlig bgr hente opp alle fylkets skoler (enheter som skal benyttes ved

eksport til Vigo) for & kontrollere at Vigo skolenummer er lagt inn.

Ga til Organisasjon - Enhet
Ta opp i listeform

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Enhet = Skolekode

F9 Utvalg/sort
Gjer utvalg pd aktuelle enheter
Skolekode = (tom)
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Skolekode blir ogsa kontrollert ved kjgring av Vigo-kontrollen (krever rettigheter
for dataoverfgring):

Ga til Fil - Dataoverfgring - Eksport - Eksportsystemer

Ta opp i listeform

Dobbelklikk pa 2003, Kontr_Vigo

Se mer info under Beskrivelse av elekektronisk Vigo-kontroll.
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Variabel

Utdanningsprogram

Definisjon

De tolv utdanningslgpene i videregaende skole som fgrer fram til studie - og eller

yrkeskompetanse/fagbrev jf. Rundskriv Udir-08-2010.

Gyldige koder

Koden er gitt av Utdanningsdirektoratet gjennom Grep. Alle gyldige koder ligger i

Vigo kodeverksbase.

Det er 3 studieforberedende utdanningsprogram:

ST Studiespesialisering
1D Idrettsfag
MD Musikk, dans og drama

Det er 9 yrkesfaglige utdanningsprogram:

BA Bygg- og anleggsteknikk

DH Design og handverk

EL Elektrofag

HS Helse- og sosialfag

MK Medier og kommunikasjon

NA Naturbruk

RM Restaurant- og matfag

SS Service og samferdsel

TP Teknikk og industriell produksjon

Utfyllende
kommentar

Hvor plassert
i Extens

Ligger pa Organisasjon - Utdanninger/studieretninger

Feltene Benevning, Benevn.(Bokm.) og Benevn.(Nyn.) angir
utdanningsprogrammet.

Eksempel Vgl innen Studiespesialisering

2 Utdanninger/studieretninger - Hode

Enhet | J
|Jtdanning
Benevning |
Wariant{linjeskurs) |
Tirner totalt
Offentig kode Inntakskode
| Benevn [Bokm ) [ |
War linigBokm.) |
I Benevn.[Myn.] | I
War. AliniglMyr.] |
Diverse / Fagtilkopling /
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Eksempel Vg2 innen yrkesfag

2 Utdanninger/studieretninger - Hode

Enhet | J
Utdanning

Benewvhing |

Wariantlinjg/kurz) |

Timer tatalt
Offentlig kode |nntak.skode

| Benevn. (Bokm. | | |
Var firigBokm) |

|

|

I Benewn. [MNyn.]

War. Ainje[MNyn.]

: // Fagtilk.opling /

Kan ogsa ta dette opp i listeform.

Registrering

Feltet Benevn.(Bokm.) eller Benevn.(Nyn.) skrives ut pa vitnemalet/

og rutiner kompetansebeviset, og kommer ut i hgyre spalte.
i Extens
har i 2011 bestatt 3-arig opplering som omfatter i utdanningsprogram for
ELELEl---- Elektrofag Elektrofag
ELDEL2---- Data og elektronikk Elektrofag
ELROM3---- Romteknologi Elektrofag
PBPBY3---- Vg3 Pabygging til generell studiekompetanse
og har oppnadd yrkeskompetanse og generell studickompetanse
OBS!
For kodene R94GK1----, R94VKI---- og alle PBPBY-kodene skal det ikke legges inn
tekst i feltene Benevning, Benevn.(Bokm.) og Benevn.(Nyn.).
Se ogsa under Programomrade
Kontroller Ga til Organisasjon - Utdanninger/studieretninger

Ta opp i listeform

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Enhet - Utdanning - Benevning - Benevn.(Bokm) - Benevn.(Nyn.) -
Til Vigo - Arstrinn - Aktiv

F9 Utvalg/sort
Gjor utvalg pa egen enhet
Enhet = hovedenheten

Kontroller at det star riktig navn i feltene Benevn.(Bokm) og Benevn.(Nyn.) pa
de utdanningsprogrammene det gis opplzaering pa skolen, og hvor det skal skrives
ut vitnemal/kompetansebevis.

Teksten skal vaere det offisielle navnet pd utdanningsprogrammet.
Unntak er Teknikk- og industriell produksjon som er forkortet til Teknikk og ind.
produksjon pga plass ved utskriving pd vitnemal/kompetansebevis.
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Variabel

Programomrade

Definisjon

Programomradets alfanumeriske kode pd 10 posisjoner.

Koden er satt sammen av en grunnkode (de 6 fgrste posisjonene) som er gitt av
Utdanningsdirektoratet gjennom GREP-basen og kategorier/varianter (de 4 siste
posisjonene) som er gitt av Vigo kodeverksgruppe. De 4 siste posisjonene viser
evt. kategorier/varianter til grunnkoden.

Gyldige koder

Grunnkoden er gitt av Utdanningsdirektoratet gjennom Grep.

Alle gyldige koder (med 10 posisjoner) ligger i Vigo kodeverksbase.

Utfyllende
kommentar

Det er kun tillatt 8 bruke gyldige programomradekoder i SAS og Vigo.

Ved import fra SAS til Vigo vil programomradekoden pa filen testes mot
programomrade-tabellen i Vigo. Det blir kontrollert at det er en gyldig
programomradekode og at programomradekoden er pd samme niva som skolen.
Vidgreg%ende skoler kan bare sende inn programomradekoder pa videregaende
niva.

Programomradekoden ma veere godkjent av Vigo kodeverksgruppe innen 1. januar
det aret koden skal brukes fgrste gang. (eks. Godkjennes 1. januar 2011. Skal
brukes fgrste gang skoledret 2011-2012).

Elev som gar ut av fag (slutter) i Igpet av skoledret for a ta faget som privatist,
samme skolear eller senere, skal sta pa den programomradekoden vedkommende
er registret inn pa.

Elev som far vedtak om opplaering hvor malet er & fgre frem til grunnkompetanse,
jf. Oppleeringsloven § 3-3, fgrste ledd, skal registreres med

XXXXX1H---, xxxxx2H--- eller xxxxx3H---. Eleven md kodes om ndr vedtak er
fattet. Om vedtaket blir fattet pd skolen eller i sentraladministrasjonen kan variere
fra fylke til fylke. Se ogsa under Spesialundervisning.

Elev som far vedtak om & ta Vgl over to ar (vedtaket kan komme i Igpet av
skoledret).
For Vg1 er det laget et kodeverk for dette:

xxxxx1A--- 1. &r av 2-arig kurs

XXxxX1B--- 2. &r av 2-3rig kurs

xxxxx1D--- 1. &r av 2-8rig kurs for minoritetsspraklige

xxxxx1E--- 2. 8r av 2-3rig kurs for minoritetsspraklige

Elever som far vedtak om & ta Vg1 over to &r m& kodes om fra grunnkoden til
Xxxxx1A--- (alt. xxxxx1D---) for fgrste ar og xxxxx1B--- (alt. xxxxx1E---) for
andre 3ret. Elevens programomradekode ma endres nar vedtaket er fattet. Om
vedtaket blir fattet pa skolen eller i sentraladministrasjonen kan variere fra fylke til
fylke.

Ved overfgring fra SAS til Vigo blir programomradekoden oppdatert dersom
grunnkoden (de 6 fgrste posisjonene) er lik. Dette gjelder ogsa ved bytte mellom
STREA og STSSA pa bdde Vg2 og Vg3. Dette forutsetter at fylkene sette hake i
"Konvertere tilsvarende programomrade” ved import fra SAS til Vigo (i Vigo-
rapport 6A001-Import fra skoler).

Det presiseres at det er et eget kodeverk for elever i yrkesfaglige
utdanningsprogram som far fagopplaering i skole (Vg3 i skole for elever som ikke
far tilbud om laereplass). Disse programomradekodene har F i 7. posisjon for
lerlinger og H i 7. posisjon for lzerekandidater.

Elever som tar videregdende fag (pa en videregdende skole) nar de fortsatt gar i
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grunnskolen skal registreres pa programomradekoden GSGSKOVG--.

Kontrollmotoren i SO (Samordna opptak) kontrollerer kun grunnkoden (de 6 fgrste
posisjonene).

For fgring av programomradekoder pa vitnemal og kompetansebevis skal kun
programomradekoder (dvs grunnkoden) fastsatt av Utdanningsdirektoratet,
gjennom Grep, benyttes.

Hvor plassert
i EXTENS

Ligger pa Organisasjon - Utdanninger/studieretninger

Feltene Variant (linje/kurs), Var./linje(Bokm.) og Var./linje(Nyn.) angir
programomradet.

Feltet Inntakskode angir programomradekoden som gér over til Vigo.

2 Utdanninger/studieretninger - Hode B@@
Enhet | J
Utdanning ’7
Benevring |

| Variant{inje/kurs] |
OEREE I

Offentlig kode Inntakskode

Benevn.[Bokm.]

|

| Var irjeBokm] | |
|
|

Benevn.[Myn.)

I War. Adinje(Myn.]

Diverse Fagtikopling

Kan ogsa ta dette opp i listeform.

IST-Extens - [Utdanninger/studieretninger - Hode]

,& Fil Redigere Organisasion Register Flanlegging Verkkgy Wise WYindu Hielp

e R e e AR T 2 e e [ S P = A 5
M | E | Enhet Utdanning Benevning Inntakskode Offerntlig kode TilWigo | Aktiv
1 L1 | o0 | LAY | STUSPT-- -
2 L1 o0 | LAY | STUSP1A--
3 L1 | o0 | LAY | STUSPIE--
B 4 1| o0 | LAy | STUSPI-C-
5 L1 o0 | LAY | STUSPIC--
B L) | o0 |Lay | STUSPID--
7 L1 | o0 | LAY | STUSPIE--

Registrering
og rutiner
i Extens

I god tid fgr skolestart bgr skolen ga igjennom alle programomradene pa
hovedenheten.

Sett Aktiv = J og pa alle programomrader det skal undervises i pa skolen
kommende skolear og Aktiv = N p3 alle andre. Det er kun de som har Aktiv = J
som kommer opp i plukklistene.

Husk ogsa at de programomradene som skal overfgres til Vigo m& ha J i feltet Til
Vigo.

Det er feltet Inntakskode som overfgres til Vigo.

Det er fra feltet Offentlig kode at programomradekoden skrives ut pa
vitnemal/kompetansebevis. Det er kun grunnkoden (seks fgrste posisjonene + fire
streker) som skrives ut.
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Feltet Var./linje(Bokm.) eller Var./linje(Nyn.) skrives ut pa vitnemalet/
kompetansebeviset. Kommer ut i venstre spalte.

har i 2011 bestatt 3-arig opplering som i utdanningsprogram for

ELELEl---- Elektrofag Elektrofag
ELDEL2----  Data og elektronikk Elektrofag
ELROM3---- Romteknologi Elektrofag

PBPBY3---- Vg3 Pabygging til generell studieckompetanse
og har oppnadd yrkeskompetanse og generell studickompetanse

NB!

Ved overfgring fra hovedenhet til sluttenhet kan det forekomme at en elev allerede
ligger pd@ samme programomradekode pa sluttenheten. I slike tilfeller bgr det
settes X i 10. posisjon pa programomradekoden (Eks: STUSP1---X). Koden
benyttes kun pa sluttenheten. Dersom det er behov for & lage enda flere koder pa
samme programomrade kan Y eller Z benyttes.

Denne endringen skal bare gjgres pa feltet Utdanning (ikke pd Inntakskode og
Offentlig kode).

Rutiner for & legge inn ny utdanning:

Apne Organisasjon - Utdanninger/studieretninger
« Velg [F5-Ny] ndr hodet er aktivt
Velg enhet
Legg inn utdanningskode (Utdanning)
Legg inn benevning med bokstaver.
Legg inn linjenavn/programomrade.
Legg inn offentlige koder (Inntakskode og Offentlig kode)
Legg inn benevning pa bokmal og nynorsk
Lagre med [F3-Lagre]

Innen IB (International Baccalaureate) benyttes to programomradekoder:
STUSP2Z--- og STUSP3Z---.

Kontroller

Kontroll om alle programomré’dene har rett navn:

G3 til Organisasjon - Utdanninger/studieretninger
Ta opp i listeform

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Enhet - Utdanning - Benevning - Var./linje(Bokm.) -
Var./linje(Nyn.) - Til Vigo - Arstrinn - Aktiv
F9 Utvalg/sort
Gjor utvalg pd egen enhet
Enhet = hovedenheten
Utdanning = legg inn det utvalget som skal kontrolleres (eks. TPTIP1*)

Kontroller at det star riktig navn i feltene Var./linje(Bokm) og Var./linje(Nyn.)
pa de programomradene det gis oppleering pa skolen, og hvor det skal skrives ut
vitnemal/kompetansebevis.

Teksten skal vaere det offisielle navnet pd programomradet.

Kontroller ogsa at det star J i feltet Til Vigo pa de programomradekodene hvor
skolen har opplaering, at det star J i feltet Aktiv og at feltet Arstrinn er i lik tallet i
6. posisjon i koden (Eks. STUSP1---- skal ha 8rstrinn 1).

P& hovedenheten skal programomradekoden veere lik i feltene Utdanning,
Inntakskode og Offentlig kode.
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Kontroll om alle programomradene har rett Inntakskode:

Ga til Organisasjon - Utdanninger/studieretninger
Ta opp i listeform

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Enhet - Utdanning - Grep-Programomrade - Til Vigo - Aktiv

F9 Utvalg/sort
Gjer utvalg pd egen enhet
Enhet = hovedenheten

Alle programomrader som mangler inntakskode, eller som har inntakskode med
tegn <> 10, vil hentes opp i listeform. Disse skal rettes.

Alle R94 utdanninger vil hentes ved dette utvalget.
For kun & kontrollere programomrader innen Kunnskapslgftet:
Grep-Programomrade = J
eller
Aktiv = J
Siste valg krever at alle R94 utdanninger er lagt passive, altsa N i feltet Aktiv.
De kan fortsatt benyttes, men vil ikke lenger komme opp i plukklister i elevregister
og planleggingsmodul.

Fylkesansvarlig kan kjgre fglgende rapporter (krever rettigheter for
dataoverfgring):

Ga til Fil - Dataoverfgring - Eksport - Eksportsystemer
Ta opp i listeform
Dobbelklikk pa: 2009, Kontr_Inntakskode

2 Eksportsystemer - Hode

Spstem
| v Wiz resultatil

Info

M| E Ledetekst Innhald
1 1| 20 | Lagre fil til mappe:
2 1 | 21 | Filnawn
3 1 | 2 | Kunnskapsloftet el. R 94, (KL/R94/
4 21| 21 | Utvalg enhet
=] 1 | 2 | Utvalg utdanning
E 1 | 2 | Utvalg basisgruppe
7 1 | 1 | Skal sluttenheter kantralleres? J /M

Eksporter

Teksten som skal sta i Info-boksen:

Kaontrall: Inntakskode, kunnskapslaftet eller B394, Kunnskapslaftet: Siekker bvem zom har en utdanning uten inntakskode eller ;I
hevar inntak skoden inneholder mindre enn 10 tegn. R94: Sjekker inntakskoder som begynner pa tall og som har annet enn 4

sifre. Sjekker ikke pd enheter som innehaolder SLUT i koden. Se ubvalg under. * kontallerer begae typer.

Gier evt. endring i mappe for lagring av fil. og endre filnawnet.

Fealer far filnavn: Filnavn bestar av; En tekst + data zom hentes + en fitype

Ekzempel: Kontroll-K.ompPriv + en av dizze kodene: "USER" = henter brukerid zom er innlogget "DATE" = Dagens dato

"TIME" = Dagens dato + klokkeslett "USERDATE" = Brukend + dato "IJSERTIME" = Brukerid + dato og klokkeslstt  +

T=T

Gjor utplukk pd aktuell Enhet
Kunnskapslgftet el. R94 Gjgres i to runder: KL og *

Oversikt viser elever og som ligger pa et programomrade og som mangler
inntakskode eller har inntakskode med mindre enn 10 tegn. Evt. feil ma rettes
opp.

Brukerhdndbok Extens Oppdatert 29.05.2011 Side 18 av 90




Inntakskoden blir ogsd kontrollert ved kjgring av Vigo-kontrollen (krever
rettigheter for dataoverfgring):

G4 til Fil - Dataoverfgring - Eksport - Eksportsystemer

Ta opp i listeform

Dobbelklikk pd 2003, Kontr_Vigo

Se mer info under Beskrivelse av elekektronisk Vigo-kontroll.
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Eleven koples til programomrade/utdanning

En elev er en kombinasjon av fgdselsnummer, enhet og utdanning.

Eleven koples til programomrade ved import fra Vigo, og programomrade med inntakskode i
samsvar med programomradekode i Vigo vises i elevens kort. Skal eleven koples til en annen
programomradekode, ma en bytte utdanning pa eleven.

Som hovedregel skal gammelt elevkort avsluttes og nytt elevkort med ny kode for
utdanningsprogram/programomrade (utdanning) opprettes.

Det kommer varsel ndr en forsgker & endre utdanning pa elev.

- Mar en elev bytker programomrdde skal det gamle kortek avsluttes, og et nytt opprettes,
-\,__2 Bytke av programaorntSde wil kunne veere aktuelt ved Feilfgring, og wed bytte Fra Fikbiv utdanming sam Priv al,

Er du sikker p& at du vil bytte programomride For eleven?

Ik I Cancel

I noen tilfeller vil det vaere tilstrekkelig 8 endre utdanning pa elevkortet i Extens *.

Elev som bytter programomradekode innen samme skole:
« Bytter fgr 1. september:
o Bytt kode i feltet Utdanning, legg inn ajourholdskode E.
+« Bytter etter 1. september:
o Gammel og ny kode har de 6 fgrste tegn felles = bytt kode i feltet Utdanning og
lagre. Overse advarsel.
o Gammel og ny kode er et bytte mellom STREA og STSSA (begge veier pa Vg2 og
Vg3) = bytt kode i feltet Utdanning og lagre. Overse advarsel.

* \/iktig @ huske pa:

Ved endring av programomradekode (i feltet Utdanning) vil alle data som er registrert pa (koblet
til) elevkortet bli liggende. At inntakspoeng, fremmedsprak osv fglger med er ok. Er det lagt inn
startdato for utdanningen pa det gamle kortet, ma denne eventuelt oppdateres (husk evt ogsa a
oppdatere oppstartdato pa fagene).

N&r skolen avslutter et kort for deretter & opprette ett nytt kort med ny programomradekode vil
disse dataene mangle.

Se regler for dette under Ajourholdskode, Startdato pa programomradet og Avbruddsdato pa
programomradet.

Elev som tar privatistfag fra et annet programomrade enn han er elev pa, skal ha to kort.

NB!
Vi gjor oppmerksom pa at disse reglene kan variere noe fra fylke til fylke. Fglg derfor de
retningslinjene som er gitt i ditt fylke.
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Variabel

Fagkode

Definisjon

Alfanumeriske kode for et fag eller en eksamen i ett fag/flere fag (tverrfaglig).

Gyldige koder

Koden er gitt av Utdanningsdirektoratet gjennom Grep.

Utfyllende
kommentar

Det er kun tillatt 8 bruke gyldige fagkoder i SAS og Vigo.

Ved import fra SAS til Vigo vil fagkoden pa filen testes mot fagkode-tabellen i Vigo.
Det blir kontrollert at det er en gyldig fagkode og at fagkoden er pd samme niva
som skolen. Videregdende skoler kan kun benytte fagkoder pa videregdende niva.

Fagkoden bgr vaere importert fra Grep til Vigo kodeverksbase innen 1. februar det
dret koden skal brukes farste gang. (eks. Godkjennes 1. februar 2011. Skal brukes
forste gang skoledret 2011-2012).

For foring av fagkoder pd vitnemal og kompetansebevis skal kun fagkoder fastsatt
av Utdanningsdirektoratet, gjennom Grep, benyttes.

Hvor plassert
i EXTENS

Ligger pa Organisasjon - Fag/ressurser - Fagregister

Benevning |
Ermne | J

Berevn. [Bokm.) |

Benevn.[Myn.] |

O fagkaode Ekszamensfarm J

Omfang [

Farste eksamen
Siste ekzamen

Diverse Fagtilkopling Tirner Bkonomi foder ﬂ F it ha"

Benevning |

Emine | J
Sortering I_
Timetall
Merknader |

Witneméalsmal l—
Tilvalglfordwpn] I—

Type[Hvordan) I_

AkEivt fag [ | Ofifagkode [NORTZDT

Fagtilkopling Tirner Akonarmi Koder Faginnhald E’
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Kan ogsa ta dette opp i listeform:

IST-Extens - [Fag - Hode]
#¥% Fil Redigere Organisasion Register Planlegging  Verktgy Vise Vindu Hielp

[ el e I A T e d e o[BS A =
Fag

0ff fagkode Benevning Timetall Sigt endret Aletivt fag k.

r
Fd

HOR1201
MOR1204
MOR1203
MHOR1204
MHOR1205
MOR1208
MOR1204
MHOR1205

1) LS SR S S SR S S S
1) LS SR S S S S S S

b3 [ e I N O P B L )

Aktivt fag: 1 = Aktivt fag og O = Passivt (utgatt) fag
Fag som er utgatt blir satt med 0 ndr data hentes fra GREP.

Fag som er merket med 1 vil komme opp i plukklisten. Fag som er merket med 0
kommer ikke i plukklisten, men kan skrives ut pd vitnemal/kompetansebevis.

Registrering
og rutiner
i Extens

Det er en automatisk oppdatering av fagregisteret fra Grep, via webservice (enkelte
privatskoler f&r oppdatering ved hver Extens-oppdatering).

NB!
Norskfagene NOR10xx og kroppsgvingsfagene KR@xxxx i feltet Fag ma settes
passiv (dvs 0 i Aktivt fag).

Alle fag som den enkelte elev skal ha i et skoledr skal legges pa Aktivitetsfliken pa
eleven og pa rett periode.

Fag Hwordan | Periode | E.timer | Akttypel| O fagkode Akbdrstinn | Statuz | Utdanning
ATF OR 101 S -
ATF1 oR 1o 1] T1
ELE1001 (FP 1o S ELE1001
ELE1001 |FP 101 197 T ELE1001
ELE1002 |FP 101 S ELE1002
ELE100Z2 (FF 1o 140 T1 ELE1002
ELE1003 |FP 101 5 ELE1003
ELE1003 |FP 101 140 T ELE1003
ENGT001 |FF 101 S EMG1001
EWNG1001 |FF 1o g4 T1 EMG1001
ENGT001 |FF 101 T2 EMNG1001
KRO1001 |FF 101 S KRO1001
KRO1001 |FF 101 56 T KRO1001
KRO1001 (FF 1o T2 KRO1001
MaT1001 |FF 10 5 MaT100

N&r det legges fag p& eleven kommer den offentlige fagkoden automatisk med.
Dersom eleven har feil offentlig fagkode ma det endres fag pa eleven. Kontroller i
fagregisteret (Organisasjon - Fag/ressurser — Fagregister)

OBS! Det er feltet Off.fagkode som overfgres til Vigo.
Les mer p& EXTENS under Hjelp - Hjelpedokument - Organisasjon-System-

Systemvedlikehold - Fag/ressurser — Kodefliken-fagregister

Innen IB (International Baccalaureate) benyttes egne fagkoder. Disse fagkodene er
pd 7 posisjoner med IBA i de tre forste posisjonene (eks. IBA2002 English A” HL).
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Fag med halvarsvurdering (T2)

Fra 1.8.2006: Fremmedsprak innenfor studiespesialiserende, norsk og engelsk i
yrkesfag.

Fra 1.8.2009: Alle fellesfag som har opplaering over flere ar.

Fag med halvarsvurdering (T2) kodes i fagregisteret med N i feltet Stp.vurdering
Feltet Stp.vurdering er lagt til i F9 og F11 i aktiviteter og und.gruppe.

Frogvoe |

M | E Fag Benewvning Stp.wurdening
1 (0 1 [KRD1001 |Kroppseving (M

Ved forsgk pa & legge inn et fag som skal ha T2, som S, kommer advarsel:

Kopiere aktivitetsrad [ ] ||

i Faget 'KRO1001" har Stp.wurdering = Mei i Fagregisteret,
"‘-l) Skal Fag likevel lagres med Akk.bype 57

Yes | Mo I

Tilsvarende gjelder for fag som skal ha S ndr faget legges pa T2.

Advarsel er koplet til:
s« Elev - Aktivitet - F5-Ny
+ Elev - Aktivitet - kopiere akt-type
+« Register — undervisningsgruppe — kopiere akt.type

Ved utskrift av Kompetansebevis (KB):
Karakter skrives ut fra T2-raden for fag med N i Stp.vurdering.

Forventer programmet at karakteren ligger pa T2, men eleven har likevel karakter
pd S kommer det advarsel:

arakterprotokoll |

Det finnes fellesfag med akk, bype 5 og som har M i Felket
Skp.wurdering i fagreqistret,

Eks: KRO1002 har S pa yrkesfaglige utdanningsrogram, men T2 pa
studieforberedende utdanningsprogram. I fagkoderegister har faget KRO1002 N i
Stp.vurdering. N3r karakteren skal skrives ut for en elev pd Vg2 yrkesfag vil
varselen over komme opp.

Konvertering av T2 til S
I gitte tilfeller skal fag med halvarsvurdering konverteres til standpunkt. Se skriv fra

Utdanningsdirektoratet om “Fgring av vitnemal og kompetansebevis for
videregdende opplaering i Kunnskapslgftet” pkt 4.8.

Forskriften ble endret 1.8.2009, og f.eks. norsk i studiespesialisering skal ha
halvarsvurdering inntil faget avsluttes pa Vg3.

Noen elever gjgr omvalg etter Vgl (fra studiespesialisering Vg1 til yrkesfag), og vil
da ha halvarsvurdering i blant annet norsk - og kan fa fritak jf forskriften pa
bakgrunn av tidligere bestatt fag. I slike tilfelle skal halvarsvurdering i norsk
konverteres til standpunkt. Skolen som gir fritak ma kontakte skolen som har gitt
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tidligere vurdering i faget slik at de kan gjgre om halvarsvurdering til standpunkt, og
0gsa varsle eleven om at klagefrist begynner 8 Igpe.

Elever som har Vg1/Vg2 studiespesialisering og som senere sgker seg til
fagopplaering kan ha halvarsvurdering i norsk og kroppsgving fra Vg1/Vg2. Disse
halvarsvurderingene ma konverteres til standpunkt. I slike tilfelle ma fagopplaering
ved inngdelse av laerekontrakt kontakte tidligere skole og be om at
halvarsvurderinger konverteres til standpunkt, og skolen m& informere eleven om at
klagefristen begynner & Igpe.

Kontroller

Ga til Verktgy - Elev — Serieendre tildelte aktiviteter
Ta opp i listeform

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Personid - Off.fagkode - Periode - Hvordan - Basisgruppe

F9 Utvalg/sort
Gjer utvalg pd egen enhet

Hvordan = ikke OR
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Variabel Fagtype

Definisjon Gruppering av fag etter Rundskriv Udir-08-2010 og skriv fra
Utdanningsdirektoratet om "“Fgring av vitnemal og kompetansebevis for
videregdende oppleering i Kunnskapslgftet”.

Gyldige koder GF Grunnskolefag

FF Fellesfag (KL)

FP Felles programfag (KL)

up Uspesifisert programfag (KL)

VP Valgfritt programfag (KL)

PF Prosjekt til fordypning (KL)

10 Individuell opplaeringsplan (KL)

F/FA/FF Felles allmenne fag (R'94)

S/SF Studieretningsfag (R'94)

V/VF Valgfag (R'94)

T Fagskole (kun i VIGO)
Utfyllende Samme fagkode kan ha forskjellige fagtype for ulike elever. (For eksempel en
kommentar elev tar et felles programfag fra et annet programomrade. Dette faget blir da et

valgfritt programfag for denne eleven).
Gjelder bare studieforberedende utdanningsprogram jf. Rundskriv Udir 08-2010.

Fagtypen fglger i hovedsak fagkoden, men kan overstyres.

For prosjekt til fordypning vises det til skriv fra Utdanningsdirektoratet om
"Fgring av vitnemal og kompetansebevis for videregdende oppleering i
Kunnskapslgftet”.

Fagtypen er viktig for utskriving av dokumentasjon og overfgring til NVB
(Nasjonal vitnemal database).

Fagtypene for R94 gjelder bare privatister i enkelte fag.
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Hvor plassert
i EXTENS

Ligger pa Organisasjon - Fag/ressurser - Fagregister

2 Fag - Hode S E@ ]
Fag
Benewhing |
Emne | J

Sortering ’7

Timetall E

Merknader ‘

Vitnemalsmal

Tilvalg(fordypn]

Type{Hwvordan) ’_

kkivt tag I Uff fagkode |

Faagtilkapling Timner Bk.onanmi Koder Faginnhold K.arakterinnhold
P& aktivitetsfliken pa elev heter dette feltet Hvordan
739 Surn Fag U tirmer 0 Sum E . timer
Fag Hwordan | Penode | E.timer | Akbtwpel | Hwordan Frad:

ATF OR 0&1 5 R 2003-0¢
ATF 0OR 0&1 T1 oR 2003-0¢
ENG1002 (FF 0&1 5 FF 2003-0¢
ENG1002 (FF 0&1 140 T1 FF 2003-0¢
F5P5034  (FF 0&1 113 T FF 2003-0¢
F5P5034  (FF 0e1 T2 FF 2003-0¢
GEO1001 (FF 0&1 5 FF 2003-0¢
GEOT001 (FF 0e1 56 T1 FF 2003-0¢
KRAIOM [FF At G FF 1MR-NF

Registrering
og rutiner
i Extens

Fagtype er knyttet til fagkoden, men denne kan overstyres pa eleven.
Dette ma rettes direkte pa feltet Hvordan (hvordan fag leses).

Ga til: Register - Elever - fliken Aktivitet og rett koden for aktuell elev pd
feltet Hvordan.

Les mer p& EXTENS under Hjelp - Hjelpedokument - Organisasjon-System-
Systemvedlikehold - Fag/ressurser — Diversefliken-fagregister.

OBS!
"Fagene” orden og adferd skal ha fagtype OR for & kunne behandles korrekt
(spesiell regel i Extens).

OBS!

Et fag som mangler fagtype kommer ikke pa kompetansebevis og vitnemal. Faget
blir heller ikke overfgrt til Vigo. Fagtype ma derfor ligge pa alle fag som skal
overfgres til Vigo.
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Kontroller

Ga til Verktgy - Elev - Serieendre tildelte aktiviteter.

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Personid - Off.fagkode - Periode - Hvordan - Basisgruppe

F9 Utvalg/sort
Gjer utvalg pd egen enhet
Hvordan = (tom)

og deretter
Hvordan

ikke ??

og til slutt
Hvordan = ikke FF, ikke PF, ikke FP, ikke VP, ikke UP, ikke OR

Dersom sgkene returnerer treff ma disse legges inn med rett fagtype.

Fagtype blir ogsa kontrollert ved kjgring av Vigo-kontrollen (krever rettigheter for
dataoverfgring):

Ga til Fil - Dataoverfgring - Eksport - Eksportsystemer

Ta opp i listeform

Dobbelklikk pd 2003, Kontr_Vigo

Se mer info under Beskrivelse av elekektronisk Vigo-kontroll.
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Variabel

Ajourholdskode

Definisjon

Kode for korrigering av inntaket til de videregaende skolene i perioden, fra siste
maskinelle inntak og ut august maned.

Gyldige koder

I Inntatt

Ikke importert fra Vigo (som inntatt), men er tatt inn som elev ved skolen i august
o

maned.

E Endret programomrade p3 samme skole
Var importert fra Vigo pa et programomrade, men har byttet over til et annet
programomrade pa samme skole i Igpet av august.

N Ikke mgtt ved skolestart
Var importert fra Vigo, men har sagt fra seg plassen fgr skolestart eller ikke matt opp
pa skolen forste skoledag.

S Avbrutt skolegangen i august
Var importert fra Vigo eller er tatt inn i Igpet av august, startet pa skolen, men har
avbrutt skolegangen i august maned.

V  Nei til plass fra venteliste
Hadde ventelisteplass etter siste maskinelle inntak. Fatt tildelt plass fra venteliste i
Igpet av august maned, men har takket nei til skoleplassen.

Utfyllende
kommentar

Ajourholdskoden benyttes for @ ajourfgre inntaket fra siste maskinelle inntak fra Vigo.
Koden skal kun settes i en begrenset periode (fra skolestart og ut august maned).
Dette gjelder bare for de programomradene som inngar i fellesinntaket fra Vigo.

Koden skal kun registreres pa de elevene som har en endring i forhold til det
maskinelle fellesinntaket fra Vigo. Elever som er importerte fra Vigo og star pa
inntakslisten skal IKKE registreres med I.

Elever som blir tatt inn fra venteliste etter skolestart skal registreres med
ajourholdskode = I.

Elever som blir tatt inn direkte pa skolen (ikke star pa venteliste) skal ogsa ha
ajourholdskode = I.

I Vigo forer ajourholdskode = E til at det programomradet eleven slutter pa blir satt
med status “Strgket, inntatt pa annet gnske” (statuskode 61) og det programomradet
eleven begynner pa blir satt med status “Inntatt ordinzert. Svart ja til tilbud om plass”
(statuskode 18).

All ajourfgring av inntaket i august maned foregdr i sgkerdelen av Vigo.

Elever som far ajourholdskode N skal registreres med avbruddsarsak IM og
avbruddsdato for fgrste skoledag.
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Hvor plassert
i EXTENS

Feltet ligger pa Register - Elev

Enhet B asisgruppe |Jtdanning

Inntskspoeng [20000 Merknad
Startet utdanningen li

Sluttdato i skole li
Awgangs&GRS I_

Rettsar |_
Fettztid Rettzelay |— Elewtype
Oppl. morsmal Elew status | J

Annetsprak 0T -Status | |
GRS fr.sprak Internkoder S aerskiltinntak ' Ajourholdskod

k < Transport 7 \Illn’

Diverse Ak bivitet Elewirawzar Forezatte K.oder

Registrering

og rutiner Elever som er tatt inn gjennom Vigo inntak, har mgtt, og fortsatt er elev pd skolen,

i Extens skal ikke ha ajourholdskode.
Eksporten fra Extens vil vise Vigo om en inntatt elev har takket nei til skoleplass fgr
skolestart, ikke har mgtt ved skolestart, har avbrutt skolegangen eller om en ny elev
har startet pa skolen etter siste maskinelle inntak fra Vigo.
Eksporten forutsetter at elever det skal meldes endring pa blir registrert med
ajourholdskode i inntaksfliken slik:
Ga til:
Register - Elever - fliken Inntak og fyll ut feltet Ajourholdskod for aktuelle elever
eller
Register - Elever - listeform; hent frem feltet Ajourholdskod og legg inn koden.
Fyll ogsa ut andre aktuelle felt: Startdato eller Avbruddsdato og Avbruddsérsak,
Til Vigo og Web-visning.
Elever som far ajourholdskode N, S og V bgr flyttes til en egen basisgruppe jf rutiner i
eget fylke. Etter eksport til Vigo ma det settes N i Til Vigo pa disse elevene og
basisgruppen bgr flyttes til skolens sluttenhet.
Ved bruk av ajourholdskode E: Se Eleven koples til programomrade/utdanning.
Eleven m& vaere koblet til en basisgruppe for & komme med pd eksporten fra Extens
til Vigo.
NB!
Vi gjor oppmerksom pa at rutinene for bruk av ajourholdskode E kan variere noe fra
fylke til fylke. Fglg derfor de retningslinjene som er gitt i ditt fylke.

Kontroller Kontroll om alle data er lagt inn pa elever som er endret i ajourholds-fasen:

Ga til Register - Elev
Ta opp i listeform

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Personid - Startet utdanningen - Avbruddsdato - Avbruddsarsak -
Ajourholdskode - Til Vigo - Webvisning - Basisgruppe
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F9 Utvalg/sort

Gjer utvalg pd egen enhet
Utvalget ma gjgres i fire runder:

Inntatte elever

Utvalg pd Ajourholdskode = I

Disse skal ligge i en ordinaer basisgruppe og ha dato i feltet

Startet utdanning = 2011-08-19..2011-08-31

Disse skal ha dato i Startet utdanning innenfor perioden fgrste skoledag til
31. august (som er siste ajourholdsdag).

Disse skal st& med J i feltet Til Vigo og J i feltet Web-visning

Elever som har takket nei til skoleplass fgr skolestart eller ikke mgter

forste skoledag
Hent opp den basisgruppen disse elevene er flyttet over til (eks: SA-11)

Disse skal ha dato i Avbruddsdato lik fgrst skoledag.
Ajourholdskoden skal veere N og riktig Avbruddsarsak skal veere IM.
For disse elevene ma det ogsa settes N i feltet Webvisning

Elever som avbryter opplaeringen i august

Hent opp den basisgruppen disse elevene er flyttet over til (eks: SA-11)
Disse skal ha dato i Avbruddsdato innenfor perioden fgrst skoledag til

31. august (som er siste ajourholdsdag).

Ajourholdskoden skal veere S og riktig Avbruddsarsak skal vere lagt inn
For disse elevene ma det ogsa settes N i feltet Webvisning

Elever som har byttet programomréade
Utplukk pa Ajourholdskode = E

Disse skal ikke ha startdato, avbruddsdato eller avbruddsarsak og skal ligge i
en ordinaer basisgruppe.
Se 0gsa Eleven koples til programomrade/utdanning.

Det er ogsd mulig for skolen & kjgre rapporten Ajour av elever.
Eksporten kjgres via Fil - Dataoverfgring - Eksport - Vigo - Ajour av elever.

Den vil kun eksportere elever som har kode i feltet ajourhold pa inntaksfliken.
Eksportrutinene er avhengig av at eleven er registrert med 3 i Til Vigo.

2 Ajour av elever

Yelg enhet(er]. Skalekode (5 talll og Til Viga [J] mé waere utfll

DS, Diller videregaende skole

Sk-BU.IST barme- og undomsskole

s

[ M, Takketnei v | Inntatt | 5, Slittet v E, Endret

Telledata | 2003-05-05 Ekzporterte
Ok | Cancel
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Variabel Startdato pa programomradet
Definisjon Den dato eleven, lzrlingen eller leerekandidaten startet pa utdannings-
programmet (Vgl)/programomradet (Vg2/Vg3).
Gyldige koder | ARRAMMDD
RRAR = &r
MM = maned
DD = dag

Utfyllende
kommentar

Startdato skal bare eksporteres fra SAS til Vigo dersom dato avviker fra ordinzer
inntaksdato (skoledrets startdato).

Startdato oppdateres i Vigo dersom startdato avviker fra skoledrets startdato.

Hvor plassert
i EXTENS

Ligger pa Register - Elever - fliken Inntak

Kartotekform
1 — - 1 — i | —
Inntakspoeng Merknad
Startet utdanningen l
Sluttdato i skole GRS
AvgangzaGRS
Rettsér |—
Rettstid Rettzeley |— Elevtype
Oppl. morsmél Elev status | J
Sokt frspr gl OT-5tatus | J
GRS fr.eprak Internkoder Saarskilinntak. Ajourholdskod
Diverse Aklivitet Elevfravaer Foresatte K.oder innitak: /¢ b i

Kan ogsa hentes opp i listeform

Registrering
og rutiner
i Extens

Ved skolestart skal feltet Startet utdanning vaere tomt for alle elever. Se
Kontrolljobb fgr skolestart.

N&r en elev starter sin utdanning fra og med andre skoledag skal det legges inn
dato i Startet utdanningen.

Det er ikke ngdvendig 38 legge inn startdato pa programomradet ndr eleven:
« Bytter programomrade med samme grunnkode (de 6 fgrste posisjonene)
« Bytter fra STREA til STSSA eller motsatt bade pa Vg2 og vg3

Det m& legges inn startdato pa programomradet ndr eleven:
« Bytter programomrade pa samme skole hvor grunnkoden (de 6 farste
posisjonene) er forskjellig
+ Bytter skole

Se o0gsa Eleven koples til programomrade/utdanning.

Startdato fglger med ndr en benytter samme kortet, dvs bare bytter
programomrade/utdanning.

For registrering av startdato for voksne gjelder de samme retningslinjer som
ordinzere elever. Det skal registreres inn dato kun dersom startdato avviker fra
fgrste skoledag for kurset.

Privatister skal ikke ha startdato.

Brukerhandbok Extens
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(OBS! Feltet Startdato i skole GRS (liggger kun i listeform pa eleven) benyttes
kun av grunnskolen og skal ikke brukes i videregdende opplzering.)

Kontroller

Kontroll av elever som er tatt inn fom 1. september:

Ga til Register - Elev
Ta opp i listeform

F11 Feltvalg
Ta opp feltene
Startet utdanningen - Basisgruppe

F9 Utvalg/sort
Gjer utvalg pd egen enhet
Startet utdanning = 2011-09-01..2011-09-30
eller
Startet utdanning = 2011-09-01..

Da vises alle skolens elever som har startet opplaering i september maned eller
alle som har startet opplaering etter 1. september.

Det vil komme en ny rapport (under Fil - Dataoverfgring - Eksport -
Eksportsystemer) som fylkesansvarlig kan kjgre for & kontrollere om det ligger
datoer i feltet Startet utdanning som ligger utenfor skoledret.

Denne rapporten kommer blir sendt ut medio juni.

Kontroll av privatister:

Ga til Register - Elev
Ta opp i listeform

F11 Feltvalg
Ta opp feltene
Startet utdanningen - Basisgruppe

F9 Utvalg/sort
Gjor utvalg pd egen enhet (hovedenheten eller privatist-enhet)
Basisgruppe = Standard basisgrupper for privatister
eller
Startet utdanningen = (utfylt)

Dersom sgket returnerer treff, marker alle med F7 Markere alle, benytt F10
Hurtiginntast og dobbeltklikk i feltet Tem slik at feltet tgmmes.

Hurtiginntasting
Felt: YWerdi: Tam
Startet utdanningen ﬂ
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Variabel

Startdato pa faget

Definisjon

Den dato eleven, lzrlingen eller lzerekandidaten startet pa faget.

Gyldige koder

ARRAMMDD

ARRA = 3&r
MM = maned
DD = dag

Utfyllende
kommentar

Startdato pa faget skal bare registreres dersom eleven bytter fag i Igpet av
skoledret eller starter med faget etter skolestart.

Startdato oppdateres i Vigo dersom startdato avviker fra skoledrets startdato.

Hvor plassert
i EXTENS

Ligger pa Register -Elever - fliken Aktivitetet

Fra og med skoledret 2010-2011 skal det nye feltet Oppstartdato benyttes til
registrering av startdato pa fag.

Fag Hwvordan | Periode | E.timer | Akbtype || Oppstartdato Avbruddzdato Status
REAZDOT (WP 0&1 140 5 -
RE&AZ004 (WP 0&1 140 5
REAZDOS (WP 01 5
REAZ005 (VP 031 E 20091112 Sluttet i faget
REAZONT WP 0&1 140 5
REA301S VP 031 5 20091112 = Elew

OBS! Feltet Fradato er fast for skole§ret (20xx-08-01). For eksamensaktiviteter
er det eksamensdato. Dette feltet skal ikke benyttes i forhold til elever som
starter p§ et fag etter ordinaer skolestart.

Registrering

Nar en elev starter med et fag etter skolestart skal det legges inn dato i feltet

og rutiner Oppstatdato.

i Extens
Det skal legges inn dato i feltet ndr en elev starter med et enkeltfag etter
skolestart. Eks bytter fra et fag til et annet i Igpet av skoledret.
Dersom en elev starter pa hele programomradet etter skolestart vil det ligge dato
i feltet Startet utdanning (pa eleven). Da er det ikke ngdvendig & legge dato i
feltet Oppstartdato pa alle fagene.

Kontroller Kontroll av startdato pa faqg:

Ga til Verktgy - Elev - Serieendre tildelte aktiviteter.

F11 Feltvalg
Personid - Off.fagkode - Periode - Oppstartdato - Basisgruppe

F9 Utvalg/sort
Gjer utvalg pa egen enhet
Oppstartdato = (utfylt)
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Variabel

Avbruddsdato p3 programomradet

Definisjon

Den dato eleven, lzeringen eller laerekandidaten avbryter
utdanningsprogrammet(Vg1)/programomradet (Vg2/Vg3).

Gyldige koder | ARRAMMDD
ARAR = &r
MM = maned
DD = dag

Utfyllende
kommentar

Avbruddsdato skal bare eksporteres fra SAS til Vigo dersom dato avviker fra
ordinzer sluttdato (skoledrets sluttdato).

Det skal settes avbruddsdato ndr en elev avbryter oppleeringen i skoledret.
Dersom eleven avbryter opplaeringen i perioden fra skolestart til ut august brukes
ajourholdskoden S. Se ogsa Ajourholdskode. Avbruddsdato kan bli overfgrt enten
fra SAS eller OTTO.

Fglgende automatikk ligger i de skoleadministrative systemene:
« Nar en elev far avbruddsdato pa8 programomradet blir alle underliggende
fag gitt samme avbruddsdato
Fagene blir gitt fagstatus = S
Eleven far elevstatus = S pa programomradet
« Eleven far fullfgrtkode = S pa programomradet

Avbruddsdato og avbruddsarsak skal registreres nar eleven skriver under pa at
den avbryter opplaeringen. I hovedsak vil eleven skrive under pa fylket sitt
skjema for elever som avbryter opplaeringen i skoledret.

Dersom skolen sender brev til eleven pga stort fravaer, bgr det settes en frist for
tilbakemelding. Hvis ikke eleven responderer pa brevet settes siste
tilstedevaerelsesdag som avbruddsdato. Fristen for tilbakemelding kan f.eks vaere
3 uker fra det tidspunkt underretningen er kommet frem til vedkommende elev.
Elever som gar ut hele skoledret skal ikke ha avbruddsdato.

Avbruddsdato oppdateres i Vigo kun dersom avbruddsdato avviker fra skoledrets
sluttdato.

Ved en elevs dgd, meld fra til Inntakskontoret over telefon.

Hvor plassert
i EXTENS

Ligger pa Register - Elever - fliken Endret.

Slutter - Flytter til annen skole EJ

Elevens navn Helaa Kristine Titland Flytte eleven til:
Enhet PRI Enhet [ 4]
B asisgiuppe PRIW09 B asisgiuppe PRIWDS -
Utdanning BBAFAF Utdanning LETIAS -
Opplyshinger om den Ayttede eleven:
Sluttér 2003 Til kommune |
IAvbruddsdata 20030326 | Ti skale [
Avbruddsérsak | T [
Rapparter som skal sknveitﬁ;‘g — Elevens aktivileler
Personid a4 * Fitte mad (™ Slette dette Srstiinn
,7 ESsand Bl
,7 Personid Bl B " Slette alle
'7 Basizguppe | || |H\stﬂnkk som enhetens innstilling ﬂ
’7 Bazisgruppe [
— U= Ok Avbryt Hielp \
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Feltet kan ogsa hentes opp i listeform.

Registrering
og rutiner
i Extens

Rutiner for elever som slutter pd hele programomradet:

Hent fram eleven i elevregisteret.

Std i hodet pa eleven og benytt hgyre musetast

Velg Funksjoner og Slutter/flytter

Far opp mappekortet Slutter - Flytter til annen skole

Enhet

Skolens bokstavkode - hvis mulig hovedenheten

¢ Basisgruppe
Flytt eleven til en ny basisgruppe “sluttklasse” (eks 10-11/SLUTT)
Elever som avbryter hele programomrader bgr overfgres til en egen
basisgruppe.

¢ Sluttsr
Det aret eleven slutter (Arets & kommer opp som forslag)

¢ Avbruddsdato
Dagens dato kommer opp som forslag
Skolen registrerer inn den dagen de far melding om at eleven har
avbrutt opplaeringen.

¢« Avbrudds8rsak
Sett inn korrekt kode for Avbruddsarsak
Se under variabel Avbruddsarsak
Avbruddsarsak er ngdvending informasjon for & fa lagret en elev via
funksjon slutter/flytter.

N&r en elev er riktig registrert som avbrutt (med dato i feltet Avbruddsdato) vil
den automatisk fa

« Status = Sluttet i faget pa alle fag som er koblet pd kortet
(finnes pa fliken Aktivitet pd kartotekkortet)
Fag som allerede har avbruddsdato n8r eleven avbryter hele
programomrédet, oppdateres ikke
« Elev status = SLU - Sluttet (finnes pa fliken Inntak p& kartotekkortet)
« Fullfgrtkode = S (Sluttet) (finnes pa Elevskolear)

N&r en elev avbryter sin oppleaering for siste skoledag skal det legges inn dato i
Avbruddsdato og Avbruddsarsak.

Vedr. bytte av programomrade se Eleven koples til programomrade/utdanning.

Det er ikke ngdvendig a legge inn avbruddsdato pa programomradet nar eleven:
« Bytter programomrade med samme grunnkode (de 6 forste posisjonene)
« Bytter fra STREA til STSSA eller motsatt bade pa Vg2 og vg3

Det m& legge inn avbruddsdato pa8 programomradet ndr eleven:
« Bytter programomrade pa samme skole hvor grunnkoden (de 6 fgrste
posisjonene) er forskjellig
+ Bytter skole

Privatister skal ikke ha avbruddsdato.

For registrering av avbruddsdato for voksne gjelder de samme retningslinjer
som ordinzgere elever. Det skal registreres inn dato kun dersom avbruddsdato
avviker fra siste skoledag for kurset. Se ogsa info vedr. Elevstatus VOK under
Elevstatus.

Spesielt for elever med elevstatus VOK - Elev status fra VOK til SLU:

Feltet Elev status benyttes ogsa til & markere at noen elever fglger opplaering
spesielt for voksne.

Nar elever slutter og man benytter funksjonen slutter/flytter blir Elev status
automatisk endret til SLU (Sluttet). For voksne skal Elev status bevares som
VOK, og m3 derfor endres tilbake etter at eleven er sluttfgrt.
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Det kan vaere fornuftig 8 opprette en egen “sluttklasse” for voksne elever.
Elever som gnsker 3 slutte etter at standpunktkarakter er satt:

Elever som har fatt karakterer i halvarsvurdering 2 og standpunkt ma ikke
sluttfgres pa vanlig mate. De ma std som elev pa skolen og heller fa fravaer for

de gjenstdende dagene. Med denne rutinene blir det riktige beregningene i Vigo.

(OBS! Feltet Sluttdato i skole GRS (ligger p§ mappekortet inntak) benyttes kun
av grunnskolen og skal ikke brukes i videreg8ende opplaring.)

Kontroller

Kontroll av elever som avbryter opplaeringen fom 1. september:

Ga til Register - Elever
Ta opp i listeform

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Avbruddsdato - Avbruddsérsak - Basisgruppe - Elevstatus

F9 Utvalg/sort
Gjor utvalg pa egen enhet
Avbruddsdato = 2011-09-01..2011-09-30
eller
Avbruddsdato = 2011-09-01..

Da vises alle skolens elever som har avbrutt opplaeringen i september maned
eller alle som har avbrutt opplaering etter 1. september.

Bazizgruppe Fornavn | Etternavn Avbruddsdato Avbruddsarsak

5

Kontroller om alle elevene ogsé har avbrussarsak.
o o .
Dersom noen elever mangler avbruddsarsak ma den legges inn.

Gjore ogsd utvalg pa Avbruddsarsak = (UTFYLT)
Her kontrolleres om det ligger elever med avbruddsarsak uten avbruddsdato.
Dersom noen elever mangler avbruddsdato ma den legges inn.

Disse elevene er mest sannsynlig ikke avsluttet med riktig rutine (se forrige
side). Det bgr derfor kontrolleres om eleven virkelig er sluttet pa skolen eller om
dette er en feilfgring. Kontroller videre om det er satt elevstatus SLU (Sluttet) og
fullfgrtkode S for de elevene som mangler avbruddsdrsak eller avbruddsdato.

Fylkesansvarlig kan kjgre fglgende rapporter (krever rettigheter for
dataoverfgring):

Kontroll av om dato i Startet utdanning er etter Avbruddsdato:

Fylkesansvarlig kan kjgre denne rapporten (krever rettigheter for
dataoverfgring):

G4 til Fil - Dataoverfgring - Eksport - Eksportsystemer

Ta opp i listeform

Dobbelklikk pd: 2017, Kontroll avbruddsdato
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2 Eksportsystemer - Hode
Suyztem

Infa

M| E Ledetekst Inhold
1 1 | 21 [ Lagre fil tl mappe
2 L1 | 20 | Filnayn
3 21| 21 | Perzonid
4 21| 20 [Ukyalg enhet
& | 21 [ Utvalg basisgruppe

Innstillinger Ekzporter

Ta opp i listeform

Dobbelklikk pa 2003, Kontr_Vigo
Se mer info under Beskrivelse av elekektronisk Vigo-kontroll.

Oversikt viser elever og som ligger pd med en dato i feltet Startet utdanning
som er etter datoen som ligger i feltet Avbruddsdato. Evt. feil ma rettes opp.

Avbruddsdato som er registrert med dato utenfor skoledret blir kontrollert ved
kjgring av Vigo-kontrollen (krever rettigheter for dataoverfgring):
Ga til Fil - Dataoverfgring - Eksport - Eksportsystemer
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Variabel

Avbruddsdato pa faget

Definisjon

Den dato eleven, lzeringen eller lzerekandidaten avbryter opplaeringen i faget.

Gyldige koder

ARRAMMDD

ARRA = 3&r
MM = maned
DD = dag

Utfyllende
kommentar

Avbruddsdato pa faget skal registreres dersom eleven avbryter opplaeringen i
faget eller bytter over til et annet fag i lgpet av skoledret.

Elever som gar ut hele skoledret skal ikke ha avbruddsdato pa det/de faget/-ene
de har ved skoledrets slutt og hvor de far karakter i halvarsvurdering 2,
standpunkt- eller eksamen.

Avbruddsdato oppdateres i Vigo kun dersom avbruddsdato avviker fra skoledrets
sluttdato.

Hvor plassert
i EXTENS

Ligger pa Register - Elever - fliken Aktivitet

Sum Akt U timer 1413 Sumn Fag U timer 273 Sum E.timer 4611
M| E Fag Hvordan | Periode | E.timer | &kttype Enhet Off.fagkode Avbruddsdato Status

1 S|l 2 [ATF OR 0a1 5 -
2 S| 21 [ATF OR 0a1 T

3 L1 | 1 [ENGT00 (FF 0a1 a4 T ENGI001

4 L1 | 1 [ENGT00 (FF 0a1 T2 ENGI001

B L1 | 41 [KRE100 (FF 0a1 5 KRO1001

53 L1 | 41 [KRE100 (FF 0a1 56 T KRO1001

7 L1 | o1 [MaT1001 (FF 081 S MAT1001

Registrering
og rutiner
i Extens

Nar en elev avbryter opplaeringen i et fag for siste skoledag skal det legges inn
dato i Avbruddsdato pa faget og status Sluttet i faget.

Det blir vanligvis mye bytte av fag etter hvert som det blir klart hvilke fag
elevene skal ha eller det er lagt pa feil fag pa eleven. I slike tilfeller settes
avbruddsdato til skolestartdato p& faget eleven ikke skal ha undervisning i.

OBS! Det m4 ikke settes avbruddsdato og status = Sluttet i faget pa alle fag
uten 8 bruke vanlig sluttrutine. Dersom en elev avbryter hele programomradet i
Igpet av skoledret se under Avbruddsdato p& programomradet.

OBS! Feltet Tildato er fast for skole8ret (20xx-07-31). For eksamensaktiviteter
er det eksamensdato. Dette feltet skal ikke benyttes i forhold til elever som
starter p§ et fag etter ordinzer skolestart.

Kontroller

Ga til Verktgy - Elev - Serieendre tildelte aktiviteter.

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Personid - Off.fagkode - Periode - Avbruddsdato - Basisgruppe -
Status

F9 Utvalg/sort
Gjer utvalg pa egen enhet
Avbruddsdato = (utfylt)

Kontroller at alle fag med utfylt Avbruddsdato har utfylt status Sluttet i faget.
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og deretter:

F9 Utvalg/sort
Gjer utvalg pa egen skole
Status = Sluttet i faget

Kontroller at alle fag med utfylt status Sluttet i faget har utfylt Avbruddsdato.
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Variabel

Avbruddsarsak

Definisjon

Kode som viser arsaken til at eleven avbryter utdanningsprogrammet
(Vgl)/programomradet (Vg2/Vg3) i Igpet av skoledret eller
laerlingen/lzerekandidaten hever leerekontrakten/opplaeringskontrakten.

Gyldige koder

AR
AS
AP
FL

FR
FV
IM

LA
LV
MI

OP
PM
PS
SL
SV
UH
UK
us
VA
AF

Kodene fastsettes av Vigo kodeverkgruppe.

Avbruddsarsaker skole

Fatt arbeid

Begynt pa annen skole

Byttet til nytt programomrade/utdanningsprogram pa samme skole
Flyttet

Stort fraveer

Feilvalg

Ikke mgtt

Sluttet pa skolen i Igpet av skoledret for & begynne i lzere
Lang reisevei

Militeertjeneste

Manglende oppholdstillatelse

Permisjon

Personlige arsaker/sykdom

Skolelei/motivasjon

Svangerskap/fadsel

Utenlandsopphold

Utvekslingselev, kalenderar

Utvekslingselev, skoledr

Fagvansker

Annen frafallsdrsak/ikke oppgitt

Utfyllende
kommentar

Kun gyldige koder skal ligge i SAS og Vigo.

Avbruddsdato og avbruddsarsak skal registreres nar eleven skriver under pa at
den har avbrutt opplaeringen pa skolen. I hovedsak vil eleven skrive under pd
fylkets skjema for elever som avbryter opplaeringen i skoledret. Se ogsa under

Avbruddsdato.

Hvor plassert
i EXTENS

Ligger pa Register - Elever - fliken Endret.

Slutter - Flytter til annen skole E

Elewvens nawvn Helga Kristine Titland Flptte eleven bl
Enhet FRI Enhet -
B asizgruppe FPRI03 Basizgruppe: PRIM03 -
Utdanting AAAFAF Utdanhing AAAFAF -
Opplyzninger om den fiuttede eleven:
Sluttar 2003 Til kammune [
Awbruddsdato |2009-03-26 Til zkaole |
{[BbroddsErsak_] ~] T
Fapporter som skal skrives ut: L
Utvalg Far Etter Elevens akiviteter
Persanid N
iy i arztri
I— Persarid BB o Slette dette arstrinn
i
I— Persanid Bl N SizdlE
Basisguppe N N |Hisl0rikk zom enhetens innstilling ﬂ
B azizgruppe [
I— Ny basisarucee Tl BB Ok | Avbiyt Hielp |
o .
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Det er ogsa mulig & hente dette opp i listeform

Registrering

Se rutinene under variabelen Avbruddsdato pa programomrade.

og rutiner N&r en elev avbryter opplaeringen fgr siste skoledag skal det legges inn kode i
i Extens Avbruddséarsak.
Kontroller Kontroll se Avbruddsdato pad programomradet.

Det er ikke mulig & lagre uten 3 legge inn avbruddsarsak. Felgende melding
kommer opp:

Feil (%]

@ Avbruddsérsak md fylles ut for elever som har sluttdatao.

R
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Variabel

Fagstatus

Definisjon

Elevens status pa et gitt fag.

Gyldige koder

E Elev

Gjelder elev som deltar i undervisningen eller er tatt inn som elev ved skolen.
Eleven fglger ordinzer lereplan og skal ha alle timene og skal gis
standpunktkarakter. Det skal fgres fraveer for eleven.

A Opplaering etter individuell opplaeringsplan

Gjelder elev med enkeltvedtak om spesialundervisning og individuell
oppleeringsplan (i det aktuelle faget) jf. opplaeringsloven § 5-1 og forskrift til
oppleeringsloven § 3-20, tredje ledd.

M Fagopplaering i skole
Gjelder elev som tar fag ndr den gar pa et opplaeringstilbud som er fagopplaering
i skole.

F Fritatt

Gjelder elev som er fritatt fra opplaering i det aktuelle faget jf. forskrift til
oppleeringsloven § 1-12.

Eleven vil kunne f& kompetansebevis/vitnemal for hele programomradet dersom
vedkommende tar programomradets gvrige fag.

N Nettundervisning
Gjelder elev som helt eller delvis far oppleeringen i faget over internett i stedet
for i undervisningsgrupper ved en skole.

U Utenlandsk utvekslingselev i Norge
Gjelder utenlandsk elev som gar i videregdende skoler i Norge.

P Privatist
Er ikke elev i det aktuelle faget, men har tatt eksamen som privatist.

R Realkompetansevurdert

Gjelder kandidat som ikke har hatt opplaering, men er blitt vurdert p& bakgrunn
av en realkompetansevurdering i hele faget etter bestemmelsene i forskrift til
oppleeringsloven § 4-13 eller er fritatt etter forskrift til oppleeringsloven § 1-13.

V Voksen
Gjelder deltaker som far oppleering i faget pa skolen og falger opplaering spesielt
organisert for voksne (inkl. nettundervisning spesielt organisert for voksne).

O Oppdragsundervisning
Gjelder elev som far opplzering i faget pa skolen pa oppdrag fra en annen
institusjon.

S Avbrutt oppleeringen i faget
Gjelder elev som avbryter opplaeringen i faget i Igpet av skoledret.

Utfyllende
kommentar

Fagstatus er en kode for undervisningen og/eller grunnlaget for karakteren. Den
gir informasjon om hvordan det enkelte faget er gjennomfgrt eller evt. ikke
gjennomfgrt.

E Elev

Voksne som gdr pd ordinaere undervisningstilbud skal ha fagstatus = E. Disse
skal fglge bestemmelsene i forskrift til oppleeringsloven kapittel 3 (herunder
bestemmelsene om fraveer, vurdering osv).

Praksiskandidater og lzerlinger/laerekandidater (med full opplaering i bedrift) som
tar fellesfag og far standpunktkarakter i faget.
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Elever som tar videregdende fag (pa en videregdende skole) ndr de fortsatt gar i
grunnskolen, jf. forskrift til opplaeringsloven § 1-14.

A Oppleering etter individuell opplaeringsplan

Elever i videregdende opplaering kan ikke fa fritak fra vurdering med karakter
selv om de har individuell opplaeringsplan i et fag, jf. forskrift til opplaeringsloven
§ 3-20, tredje ledd. Eleven far IV (ikke vurderingsgrunnlag) dersom det ikke er
grunnlag for a sette tallkarakter (1-6) i faget.

Fagstatus A skal ikke benyttes dersom eleven far spesialundervisning og malet
er a fglge hele fagplanen og fa karakter i faget (denne skal ha fagstatus = E).

F Fritatt (fra opplaering)

Har likeverdig eller mer omfattende relevant/tilsvarende opplaering jf. forskrift til
oppleeringsloven §1-12.

Ved bruk av fagstatus F skal det ikke vaere tallkarakter pd faget. Kun betegnelsen
Fritatt (F). Tallkarakteren er gitt tidligere.

Elever med fritak fra oppleering jf. forskrift til oppleeringsloven § 1-11 og/eller
fritak fra vurdering med karakter jf forskrift til oppleeringsloven § 3-22 i skriftlig
sidemal fores med fagstatus = F pa den aktuelle fagkoden. Se ogsa skriv fra
Utdanningsdirektoratet om “Fgring av vitnemal og kompetansebevis for
videregdende oppleering i Kunnskapslgftet”.

M Fagopplaering i skole
Elever pa yrkesfaglige utdanningsprogram som far fagoppleering i skole (Vg3 i
skole for elever som ikke far tilbud om laereplass).

N Nettundervisning

Faget skal registreres pa den skolen som har dokumentasjonsansvaret. Det
forutsettes at det blir gitt standpunktkarakter i faget. Det forutsettes ogsa at
fraveer blir registrert.

U Utenlandsk utvekslingselev i Norge
Hvis fagstatus = U p3 et fag vil alle fag fa fagstatus = U ved import i Vigo og
programomradet far elevstatus = U.

P Privatist

Gjelder ogsa lzerlinger, lzerekandidater og praksiskandidater som tar Vg3
eksamen (sentralt gitt tverrfaglig eksamen i programfagene) jf. forskrift til
oppleeringsloven § 3-53, § 3-54 og § 3-55.

Det er kun privatister som har tatt eksamen som overfgres til Vigo. Privatister
som ikke mgter til eksamen skal ikke rapporteres.

R Realkompetansevurdert

Kandidater som er realkompetansevurdert jf. forskrift til oppleeringsloven § 4-13
skal registreres med Godkjent i karakterrubrikken(for eksamenskarakter).
Kandidater som er fritatt etter egne regler for voksne jf. forskrift {il
oppleeringsloven § 1-13 skal ha Fritatt i karakterrubrikken (for
eksamenskarakter).

Begge grupper skal ha fagstatus = R

En person kan kun bli realkompetansevurdert i faget en gang.

V Voksen
Gjelder personer som ikke gar pa ordinzaere undervisningstilbud, men far
oppleering saerskilt organisert for voksne jf. opplaeringsloven § 4A-3.

O Oppdragsundervisning

Annen institusjon er & betrakte som en ekstern institusjon som kjgper en tjeneste
fra en videregdende skole.

Kan ogsa gjelde praksiskandidater som far opplaering ved en skole, for & kunne ta
Vg3 eksamen (sentralt gitt tverrfaglig eksamen i programfagene), fgr de kan
melde seg opp til fagprgven/kompetanseprgven. Henviser til forskrift til
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oppleeringsloven § 3-54 og § 3-55.

S Avbrutt oppleeringen i faget

Dersom eleven avbryter opplaeringen i et programfag slik at de ikke skal opp til
tverrfaglig eksamen (gjelder Vg2 og Vg3 pa yrkesfag) skal det ogsa settes
fagstatus = S pa fagkoden for tverrfaglig eksamen. Gjelder kun dersom faget
(tverrfaglig eksamen) allerede er lagt inn pa eleven.

Elev som avbryter et fag i Igpet av skolearet for 8 ta faget som privatist skal
registreres med fagstatus P dersom eksamen tas p& samme skole. Blir eksamen
foretatt p& annen skole (eks. Eksamenskontoret) settes fagstatus S i faget pa den
skolen hvor eleven avbryter opplaeringen.

Fag med fagstatus A og S skal ikke veere med i poengberegningen.

Fag med fagstatus F, P, R og S (ved avbrudd fgr forbruk av rett) skal ikke veaere
med i kursprosenten.

Fag med fagstatus F og R gir ikke uttelling i Lanekassen.

Hvor plassert
i EXTENS

Ligger pa Register -Elever - fliken Aktivitetet

Sum &kt timer 21 Sumn Fag U timer 33 Sum E.timer 3215
M| E Fag Hvordan | Periode | E.timer | Akttype Enhet Off.fagkode Avbruddsdato Status
1 1| o1 [ATF2 [ul] 081 S -
2 1| o1 [ATF2 [ul] 081 0 T1
3 1| 21 [ENG1003 (FF 08 5 ENG1003
4 o0 | 21 [ENG1003 (FF 08 56 T ENG1003
5 o1 | &1 [KR@1002 |FF 0 g KRO1002

Registrering

Blank = Elev (E) i Status

og rutiner

i Extens Den aktuelle fagstatus ma legges pa etter hvert som elevens fag er tatt pa en
annen mate enn som Elev (E). Skolen ma legge pa alle Status som er ulik fra
Elev (E).
OBS!!
Det er viktig 8 merke seg at elever som er fritatt etter bestemmelsen i forskrift
til oppleeringsloven § 1-13 skal registreres med Status = Realkompetansevurdert
(R)
Det ma legges Status = Privatist pd alle med Elev status PRI - Privatist (P)
Sett N i Til Vigo pa alle fag hvor eleven ikke har mgtt opp til eksamen
(uavhengig av hva grunnen er).
Se narere informasjon gitt av Udir om opplaering som privatist.
Fagstatus satt pa eleven er grunnlaget for beregning av elevenes elevstatus. Se
Regler for beregning av elevstatus i Vigo. Det er derfor viktig at eleven eller
privatisten blir registrert med riktig fagstatus.

Kontroller Ga til Verktgy - Elev - Serieendre tildelte aktiviteter

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Personid - Off.fagkode - Periode - Status - Basisgruppe

F9 Utvalg/sort
Gjor utvalg pd egen enhet
Status = (utfylt)
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Variabel

Elevstatus

Definisjon

Elevens status pa et gitt programomrade.

Gyldige koder

E Elev

Gjelder elev som har fagstatus = E i alle fag eller en kombinasjon av fagstatus =
E, F, N, O og P, og fglger undervisning i et programomrade med planlagt full
kompetanse. Gjelder ogsa elev som er tatt inn til programomrader over 2 ar.

A Oppleering etter individuell opplaeringsplan
Gjelder elev med enkeltvedtak om spesialundervisning og individuell
opplaeringsplan etter oppleeringsloven § 5-1 og forskrift til opplaeringsloven § 3-

20, tredje ledd.

D Deltidselev
Gjelder elev som bare tar noen fag uten at det er ment & skulle fgre til et helt
o o . . . o
programomrade pa normert tid. Private videregaende skoler ma markere om en
elev er deltidselev.

U Utenlandsk utvekslingselev i Norge
Gjelder utenlandsk elev som gar i videregdende skoler i Norge.

I Norsk utvekslingselev i utlandet
Gjelder norsk elev som gar pa en skole i utlandet der undervisningstilbudet ikke
er organisert i regi av fylkeskommunen.

M Fagopplaering i skole
Gjelder lzerling/lzerekandidat som far fagopplaering i skole.

P Privatist
Gjelder kandidat som tar alle fag, som vedkommende tar i et programomrade,
som privatist (har bare fagstatus = P).

V Voksen

Gjelder person som i minst ett fag deltar i oppleering spesielt organisert for
voksne (har fagstatus = V) eller har fagstatus = R (er realkompetansevurdert
eller fritatt i minst ett fag etter forskrift til oppleeringsloven § 1-13).

O Oppdragsundervisning

Gjelder person som tar alle fag, som vedkommende tar i et programomrade, som
oppdragsundervisning (fagstatus = O). Gjelder kun den undervisningen som
administreres av skolen.

S Avbrutt hele programomradet

L Laerling i programomrddet (opplaering i bedrift)

K Larekandidat i programomradet (opplaering i bedrift)

Utfyllende
kommentar

Elevstatus beregnes i Vigo ut fra den fagstatus som er overfgrt fra SAS. Se
Regler for beregning av elevstatus i Vigo.

E Elev
Elev som fglger undervisningstilbud utenfor Norge pa undervisningsopplegg som
er organisert i regi av fylkeskommunen skal ha elevstatus = E.

A Opplaering etter individuell opplaringsplan
Elever med fagstatus A i minimum ett fag vil f3 beregnet elevstatus = A. Se 0gsa
under Fagstatus og Spesialundervisning.
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D Deltidselev

Private skoler ma registrere elevstatus D for elever som er deltidselev. Dette er
viktig i forhold til tilskudd til de private videregdende skolene. Fylkeskommunale
videregdende skoler behgver ikke registrere elevstatus D.

Se ogsa forskrift til opplaeringsloven § 6-12 i forhold til inntak som deltidselev.

U Utenlandsk utvekslingselev i Norge
Hvis fagstatus = U p3& et fag vil alle fag fa fagstatus = U og programomradet far
elevstatus = U.

I Norsk utvekslingselev
Denne elevstatus registreres bare i Vigo.

M Fagopplaering i skole
Elever pa yrkesfaglige utdanningsprogram som far fagoppleering i skole (Vg3 i
skole for elever som ikke far tilbud om lzereplass).

V  Voksen
Det er viktig at belgp pa 581 i KOSTRA skal gjelde personer som far elevstatus V

S Avbrutt hele programomrédet

L Leerling
Settes i Vigo og gir kursprosent 100.

K Leerekandidat
Settes i Vigo og gir kursprosent 100.

Elevstatus A og V blir importert fra SAS til Vigo.

Hvor plassert Ligger pa Register - Elev - fliken Inntak

i EXTENS
Inntakzpoeng Merknad
Startet utdanningen
Sluttdato i skale
AvgangsarGRS
Fiettsdr |—
Riettstid Blettzeley | Elevtupe
Oppl. morsmal |Elevstatus ] JI
Annetsprik OT-Status | J
GRS fr.sprdk Intemkoder Saerskiltinntak. Ajourholdzkod =l
Kan ogsa tas opp i listeform
P Ml N el = O o, 7S 1 e el ] ot [ 0 . A |
M | E | Enket [ Utdanning Personid Ettemavn Fornavn Elew status
1 S Al | TPPINZ--- 31059034319
2 S oAl | RMRMET---
3 S I = STREA3--
4 IS S =N STRE&AZ---
5 S| ) |FUy | AOLIDWTS-B-
53 S| ) [FUY | RMRMFT---
Registrering Blank = Elev (E) i Elev status
og rutiner
. o o .
i Extens Skolene ma legge pa alle elevstatuser som er ulik fra E.

Private videregdende skoler m& legge pa Elev status = DEL (Delkurs) for sine
deltidselever.

Alle privatister fra privatistweb far automatisk Elev status = PRI (Privatist).

Pr. i dag tar bare Vigo inn Elev status = ALT (Alternativ opplaeringsplan) og
VOK (Voksen).
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Spesielt nar det gjelder voksne:

Vi anbefaler at elever som far oppleering i egne basisgrupper for voksne blir
markert slik at det er lett & hente frem disse basisgruppene for kontroll.

Spesielt for elever med elevstatus VOK - Elev status fra VOK til SLU

Feltet Elev status benyttes ogsa til & markere at noen elever fglger opplaering
spesielt for voksne.

Nar elever slutter og man benytter funksjonen slutter/flytter blir Elev status
automatisk endret til SLU (Sluttet). For voksne skal Elev status bevares som
VOK, og ma derfor endres tilbake etter at eleven er sluttfart.

Det kan vaere fornuftig 8 opprette en egen sluttklasse for voksne elever.

Spesielt for utvekslingselever
Dersom skolen gnsker & ha oversikt over sine elever (fra forrige skoledr) som

innevaerende skoledr er utvekslingselev kan disse registreres inn med I i feltet
Elev status. Denne informasjonen vil ikke ga over til Vigo.

Kontroller

Ga til Register - Elever
Ta opp i listeform

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Fornavn - Etternavn - Basisgruppe - Elev status — Utdanning -
Til Vigo

F9 Utvalg/sort
Gjor utvalg pd egen enhet
Basisgruppe = aktuelle basisgrupper for voksne elever
Elev status = ikke VOK

Dersom sgket returnerer treff ma disse legges inn med elev status = VOK
(dersom de fglger et tilbud spesielt for voksne).

N&r dette er kontrollert og evt. rettet:
Ga til Verktgy - Elever - Serieendre voksne elever

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Fullstendig navn - Basisgruppe - Dato sgkn.vid.oppl. -
Dato sgknad realvurd. - Elev status - Til Vigo

F9 Utvalg/sort
Gjgr utvalg pa egen enhet

Da vises alle skolens elever som har Elev status = VOK. Alle disse elevene skal
ha utfylt dato i feltene Dato sgkn.vid.oppl. og Dato sgknad realvurd.
Eventuelle mangler m& legges inn.
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Variabel

Elevtimer

Definisjon

Elevens timer i faget; fglger normalt fagets omfang (GREP) i 60 minutter.

Gyldige koder

Fagets omfang (GREP) er default.

Utfyllende
Kommentar

Kun avvikende timetall skal registreres inn i dette feltet. Avrundet til heltall (ikke
desimaler).

Elevtimer overstyrer arstimer pa faget, hvis utfylt. Disse timene blir overfgrt til
Lanekassen.

For falgende fagkoder ma det legges pa korrekt arstimetall i “Elevtimer”:

. NOR3001/NOR3002/NOR3003
ENG3001/ENG3002/ENG3003
NOR1801/02/03/04/05/06/07/08/09/10/11/12/13/14/15/16/17/18
UPF3900, UPF9001, UPF9900-UPF9920
IOP1000/I0P2000/I0P3000/I0P4000/I0OP5000
NOR1211 - nar opplaeringen er pa pabygging til generell
studiekompetanse (281 arstimer)

For disse fagkodene er det timetallet pd Elevtimer som danner grunnlag for
omfanget av opplaeringen innenfor programomradet.

For andre fag skal det kun legges inn elevtimer dersom elevens drstimetall i
aktuelt fag avviker fra arstimene for faget.

Se ogsa Seerskilt sprakopplaering for elever fra spraklige minoriteter og Styrket
opplaering i norsk og engelsk.

Hvor plassert
i EXTENS

Ligger pa Register - Elev - fliken Aktivitet og i listeform.

O fagkode Benevning Hvordan | Perode | Akttwpe [| E timer Fag Statuz
BE [HOR1211 Marsk bovedmal, skriftlig

BE |HORT1211 Morsk hovedmal, skriftlig
Elev pd pabygg til generell studiekompetanse.

0ff fagkode Benevhing Hwordan | Periode | Akbtppe | E.timer Fag Status
NOR1045 Moarsk som andresprak, sk [FF 1m E MNOR1045
MOR1043 Morsk zom andresprak, skr. |FF 1m E 3593 MOR1049 |Privatizt -
NOR1043 Morsk som andresprak, skr. [FF 1m E MOR1049
Privatist pa faget NOR1049 og Elever pa fagene NOR1045 og NOR1049.

Registrering
og rutiner
i Extens

Elevtimetall eksporteres til VIGO og videre til Lanekassen.
For at tildeling av 18n og stipend skal bli korrekt, er det viktig at skolene bidrar til
at dette timetallet er korrekt.

Fagets timetall ligger i fagregisteret, og nar faget kobles til en utdanning vil dette
timetallet ligge i feltet GUT i fliken fagtilkobling. Nar faget behandles i
planmatrisen er det timetallet fra fagregisteret som ligger i feltet E.timer og vil bli
liggende pa elevens aktivitet nar faget tildeles eleven basisgruppevis eller
individuelt.

N3ar et fag tildeles en elev, enten via verktgyet tildele aktiviteter basisgruppevis
eller individuelt, tildeles eleven elevtimetall lik fagets timetall for T1.

Ved eksport av T1 til Vigo, eksporteres E.timer.

Dersom en elev har fatt tildelt fag etter T1 og eleven har avvikende elevtimetall
o . . o

pa faget ma timetallet legges inn pa T2 eller S raden.

Brukerhdndbok Extens Oppdatert 29.05.2011 Side 48 av 90



http://www.udir.no/grep/Kunnskapsloftet-fag-og-lareplaner/
http://www.udir.no/grep/Kunnskapsloftet-fag-og-lareplaner/

Fag med E.timer = tom behandles i Vigo med fagets timetall.

Fag som skal eksporteres med elevtimer i stedet for fagets omfang, ma i
fagregisteret ha J i feltet Elevfag. Merk at det da er elevtimer pa E-raden, ikke
fagets omfang, som ogsa benyttes ved utskrift av vitnemal/kompetansebevis.

Fag Benevhing Elewfag | Omfang
MOR1049 |Morsk zom andresprak, skr. [J 393

Fagene NOR1045 og NOR1049 er lagt inn i fagkoderegisteret med ] til Elevfag.

Eksport Termin 1 er eneste eksport som skriver ut elevtimer fra aktiviteter med
Akt.type = T1

_Termin [Aktivitet/Fag)

Teminl

Ved eksport E ,S,T2,T1 skrives E.timer ut slik:
« Finnes det E.timer pa E-rad, skrives disse ut
« Finnes det ingen pa E-rad, men pd S- rad, skrives disse ut.
« Finnes det ingen pa E-rad eller S-rad, men pa T2- rad, skrives disse ut.
« Finnes det E.timer bade pd T2, S og E, legges E ut.

Terrmin [Aktratet/Fag)

wnktT1.T2.5.E #d

Vedr. NOR1049/NOR1045 - Skriftlig eksamen i norsk som andresprak for
spraklige minoritetssrpdklige

Viser til skriv fra Utdanningsdirektoratet om “Fgring av vitnemal og
kompetansebevis for videregdende oppleering i Kunnskapslgftet”. Pkt 3.3.3

Privatister m3 fa korrekt timetall lagt inn pd E.timer pa fagene NOR1049 (393
timer) eller NOR1045 (112 timer) .

Elever skal ha blankt felt pa E.timer pa fagene NOR1049 og NOR1045 da de
allerede har standpunkt i NOR1211 (Vg3 studieforeberedende
utdanningsprogram) eller NOR1206 (Vg2 yrkesfaglige utdanningsprogram) med
timer.

Fag Aktivt fag | Elevfag| [ Omfang Benevn. [Bokm.] Timetall
HOR1045 |1 J 112 Marsk zorn andresprék, sk, |56
MOR1049 |1 J 333 Maorsk som andresprak, skr. [165

Vedr. fagene NOR3001/3002/3003, ENG3001/3002/3003 og
IO0P1000/2000/3000/4000/5000

For disse elevene ma elevtimetallet legges inn pa S-raden. Det er lite trolig at
riktig timetall er klart ndr T1-raden skal overfgres til Vigo (oktober).

Kontroller

Fylkesansvarlig kan kjgre fglgende rapport (krever rettigheter for
dataoverfgring):

G4 til Fil - Dataoverfgring - Eksport - Eksportsystemer
Ta opp i listeform
Dobbelklikk pg 2011, Kontroll Elevtimer-fagtimer
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System

2 Eksportsystemer - Hode

Infa

[ wis resultatfi

M| E Ledetekst Innhold
1 1| 1 | Lagre fil til mappe
2 1| 21 | Filnan
3 1 | 2 | Personid
4 1| 21 | Utvalg enhet
5 1| 21 | Utvalg basisgruppe:
E I | 2 [Utvalg periode. * = gjeldende penode
7 1| S0 | Akbype *=T1
Innstillinger Eksporter

Kontrollen henter opp elever med fag hvor det er differanse mellom elevtimetall
og fagets omfang. Disse m& kontrolleres.

OBS! Fag som skal ha individuelle elevtimetall vil ogsa komme med pa denne
rapporten. Her ma timetallet pa E.timer kontrolleres.
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Variabel

Spesialundervisning

Definisjon

Oppleeringsloven § 5-1
Elever som ikke har eller som ikke kan fa tilfredsstillende utbytte av det ordinaere
opplzeringstilbudet, har rett til spesialundervisning.

Gyldige koder

Det er en kombinasjon av fagstatus, elevstatus, fagkoder, programomradekoder
og fullfgrtkode som sier om eleven har spesialundervisning med avvik fra
laereplanen.

Utfyllende
kommentar

Elever som ikke har eller ikke kan fa tilfredsstillende utbytte av det ordinaere
oppleaeringstilbudet, har rett til spesialundervisning.

Elevens rett etter oppleeringsloven § 5-1 er en individuell rettighet og det er et
krav om at det skal treffes enkeltvedtak etter opplaeringsloven § 5-1. Fgr det
treffes enkeltvedtak skal det foreligge en sakkyndig vurdering jf. opplaeringsloven
§ 5-3. For elever som har rett til spesialundervisning, skal det etter at det er
truffet et enkeltvedtak utarbeides en IOP (individuell opplaeringsplan) for eleven,
jf. opplaeringsloven § 5-5.

For elever med enkeltvedtak om spesialundervisning og individuell opplaeringsplan,
gjelder bestemmelsene i forskrift til oppleeringsloven § 3-20, tredje ledd. I tredje
ledd er det eksplisitt regulert at elever i videregaende opplzering ikke kan fa fritak
fra vurdering med karakter pa grunnlag av at eleven har et enkeltvedtak om
spesialundervisning og individuell opplaeringsplan. Unntak gjelder for skriftlig
sidemal, jf. forskift til oppleeringsloven § 3-22, andre ledd.

Vilkdr for Inntak

En sgker med behov for spesialundervisning kan tas inn til videregdende opplaering
enten ved ordinaert inntak eller ved inntak til saerskilt prioritert
utdanningsprogram. Inntak til seerskilt prioritert utdanningsprogram i Vg1 er
regulert i oppleeringsloven § 3-1 sjette ledd og forskrift til opplaeringsloven §8§ 6-18
til 6-21.

Etter forskrift til oppleeringsloven § 6-24 skal sgker som har behov for
spesialundervisning, og som ikke har vurdering med karakter i ett eller flere fag fra
Vg1, tas inn til Vg2 og eventuelt videre til Vg3 pa grunnlag av |nd|V|dueII
vurdering. Det skal gjgres en helhetsvurdering som ogséa legger vekt pa en
sakkyndig vurdering og sgkerens prioritering. Sgkeren skal tas inn pa et
programomrade pa Vg2 eller Vg3 som bygger pa det Vgl eller Vg2 som sgkeren
har gjennomfgrt.

Alle sgkerne skal sgke seg inn pa grunnkoden (de 6 fgrste posisjonene i
utdanningsprogram-/ programomradekoden). I forbindelse med inntaket kan
elevene kodes om til en av kodene for grunnkompetanse (se under). Viser til skriv
fra Utdanningsdirektoratet om “Inntak til videregdende opplzering av sgkere med
rett til spesialundervisning”.

Elever som far spesialundervisning og IOP, har alle fag som hgrer til
programomradet og far tallkarakterer i alle fag.

Registreres inn pz‘% grunnkoden

Registres inn med ordinzere fag

Far fagstatus E i alle fag

Far dermed elevstatus E

Vil kunne fa fullfertkode B, I eller M avhengig av karakterene

Koder for grunnkompetanse pa& utdanningsprogram/programomrader.
Elever som far enkeltvedtak om spesialundervisning i ett eller flere fag, og hvor
malet er at det ikke skal gis opplaering i alle kompetansemalene i faget etter
gjeldende lzereplan, m& veere registrert pa ett av utdanningsprogrammene/
programomradene hvor malet er grunnkompetanse. Dvs. det er ikke planlagt full
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kompetanse i utdanningsprogrammet/programomradet for eleven.

Fglgende koder for grunnkompetanse skal benyttes ndr undervisningen foregar i
ordinaere basisgrupper:

XXXXX1H--- Grunnkompetanse (Vgl)
XXXXX2H--- Grunnkompetanse (Vg2)
XXXXX3H--- Grunnkompetanse (Vg3)

Elever som far spesialundervisning og IOP, har alle fag som hgrer til
programomradet, men far IV i ett eller flere fag:
Registreres inn pa H-koden
Registres inn med ordinzere fag
Far fagstatus E i fag med tallkarakterer og fagstatus A i fag med IV
I Vigo far eleven beregnet elevstatus A
Skal ha fullfgrtkode A

Folgende koder for grunnkompetanse skal benyttes nar undervisningen foregar i
egne basisgrupper:

XXXXX1HT-1

Spesialundervisning med opplaering i egen gruppe, 1. &r (Vg1)
XXXXX1HTA1

Spesialundervisning med oppleering i liten gruppe A, 1. ar (Vgl)
XXXXX1HTH1

Spesialundervisning med opplaering i liten gruppe H, 1. ar (Vg1)

xxxxx koden for utdanningsprogrammet (Vg1)/programomradet (Vg2/Vg3)

1 niva (1 = Vg1, 2 = Vg2 og 3 = Vg3)
H grunnkompetanse
T opplaering i egen gruppe/liten gruppe

A/H A er tenkt for de som f.eks. kan fa arbeid i vernet bedrift ndr de er ferdig
med videregdende opplaering
H er tenkt for de som vil vaere pa et dagsenter de er ferdig med
videregdende opplaering.

1 antall ar videregaende opplaering (1 = 1. ar, 2 = 2. 8r osv)

Fagstatus A

Det skal registreres fagstatus A for elever som far et enkeltvedtak om
spesialundervisning i ett eller flere fag, og hvor malet er at det ikke skal gis
opplaering i alle kompetansemalene i faget etter gjeldende leereplan og det ikke er
grunnlag for & gi vurdering med karakter, jf. forskrift til opplaeringsloven § 3-18,
sjette ledd. For disse elevene skal det fgres IV (Ikke vurderingsgrunnlag). Viser til
skriv fra Utdanningsdirektoratet vedr om ”“Fgring av vitnemal og kompetansebevis
for videregdende oppleering i Kunnskapslgftet”.

Elever med fagstatus A i minimum ett fag vil fa beregnet elevstatus = A. Se under
Elevstatus.

Elever som kommer inn under ovenstdende regler blir behandlet som elev med
"Spesialundervisning” (se under “Gyldige koder”) i forbindelse med rapportering til
SSB og Utdanningsdirektoratet.

Arstimetall

En elev med enkeltvedtak om spesialundervisning skal ha det samme totale
drstimetallet som gjelder andre elever, jf. opplaeringsloven § 5-1. Det vil si det
timetallet som gjelder for det utdanningsprogrammet/ programomradet eleven er
tatt inn til.

Dokumentasjon

For fgring av koder for utdanningsprogram/programomrade og fagkoder pa
kompetansebevis skal kun programomradekoder og fagkoder fastsatt av
Utdanningsdirektoratet, gjennom Grep benyttes. Viser til skriv fra
Utdanningsdirektoratet om “Fgring av vitnemal og kompetansebevis for
videregdende oppleering i Kunnskapslgftet”.

Se 0gsd under Fagstatus, Elevstatus og Fullfgrtkoder.
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Hvor plassert

Se under fagstatus, elevstatus, fagkoder, programomradekoder og fullfgrtkoder.

i EXTENS
Registrering Se under fagstatus, elevstatus, fagkoder, programomradekoder og fullfgrtkoder.
og rutiner
i Extens Inntak pa saerskilte vilkar/individuell vurdering er ikke det samme som
enkeltvedtak om spesialundervisning.
Info om elever med IOP - utskriving av kompetansebevis:
Eleven vil komme inn fra Vigo med samme kode, forskjellig variant (siste
posisjon), i inntil 5 &r, kun ett av dem skal skrives ut:
Enhet | Utdarming ‘irksomhet | Skoledr | Mivd [ Status | Arstinn | P& vitnemdl Fullfartkode
OWS  [TPTIPTHTHT [VGS 0B-07 1 Fag = |1 N w |4 Alternativ plan
VS |TPTIPTHTHZ [WGS 0r-o8 2 Fag 2 M A Alternatiy plan
OWS  [TRTIPTHTH3 [VGS 0e-09 3 Fag 3 M A Alternativ plan
DWS  |TPTIPTHTH4 [WGES 0310 4 Fag 4 M A Alkernatiy plan
OVS  [TRTIPTHTHS [VGS 1011 5 Fag 5 J A Altemativ plan
Eleven ligger pa arstrinn 1, 2, 3, 4 og 5, og fravaer f&r samme arstrinn:
Antall dager Antall timer Arstrinn
12.00 12.00 1
13.00 10.00 2
14.00 15.00 K]
15.00 12.00 4
16.00 12.00 ]
Fagene som benyttes pa kompetansebeviset er:
Fag Hwordan | Periode | E.timer | Akktipe Benevhing |nnzkr. karakter
[aP1000 |10 0&1 925 5 Indy. opplaningzplan 1.4r (W
[OP2000 |10 071 925 S Indv. opplaenngsplan 2.4 |1V
[0P3000 |10 021 925 5 Indy. opplaenngzplan 3.4r (W
[OP4000 |10 091 981 5 Indv. opplaznngsplan 4.4 |IY
[OPSO00 |10 1m 921 g Indy. opplaenngzplan 5.ar [V
Kompetansebeviset:
har giennomfert opplEnng som omfatter 1 utdanningsprogram for
TPTIF1----  Teknikk og mnd. produksjon Teknilk og ind produksjon
Standpunkt- Eksarmens-  Eks-
Omfang  Kode Fagz karakter  kavakter  fomn Ar  Merknader
Individuell oppleringsplan
925 I0OP1000  Indv. opplenngsplan 1 &r 1 Vo7
925 I0P2000 Indv. oppl&rngsplan 2 &r I vog
925 I0P3000  Indv. opplerngsplan 3 &r ™ - il
931 10P4000 Indv. opplerngsplan 4 &r b A ¥i0
381 IOP5000 Indv. oppleringsplan 5. 4r 17 11
Sum omfang 4737 Orden: ------ Atferd: —-----
Fraver 1.8r 12 dager 12 timer 24r 13dager 10timer 34r 14 dager 15 timer
Fraver 4.51[%15 dager 12timer 5.4r 16 dager 12 timer
Kontroller
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Variabel Saerskilt sprakoppleering for elever fra
spraklige minoriteter
Definisjon Oppleeringsloven § 3-12

Elever i videregdende opplaering med annet morsmal enn norsk eller samisk har
rett til saerskilt sprakopplaering til de har tilstrekkelige ferdigheter i norsk til &
falge den vanlige opplaeringen i skolen. Om ngdvendig har slike elever ogsa rett
til morsmalsopplaering, tospraklig fagoppleaering eller begge deler.

Gyldige koder

Elever som far opplaering etter lzereplanen i grunnleggende norsk for
spraklige minoriteter:

NOR1051 niva 1, Vgl studieforberedende utdanningsprogram
NOR1052 niva 1, Vg2 studieforberedende utdanningsprogram
NOR1053 niva 1, Vg3 studieforberedende utdanningsprogram
NOR1054 niva 1, Vg3 pabygging til generell studiekompetanse
NOR1151 niva 1, Vgl yrkesfaglig utdanningsprogram
NOR1152 niva 1, Vg2 yrkesfaglig utdanningsprogram
NOR1055 niva 2, Vgl studieforberedende utdanningsprogram
NOR1056 niva 2, Vg2 studieforberedende utdanningsprogram
NOR1057 niva 2, Vg3 studieforberedende utdanningsprogram
NOR1058 niva 2, Vg3 pabygging til generell studiekompetanse
NOR1155 niva 2, Vgl yrkesfaglig utdanningsprogram
NOR1156 niva 2, Vg2 yrkesfaglig utdanningsprogram
NOR1059 niva 3, Vgl studieforberedende utdanningsprogram
NOR1060 niva 3, Vg2 studieforberedende utdanningsprogram
NOR1061 niva 3, Vg3 studieforberedende utdanningsprogram
NOR1062 niva 3, Vg3 pabygging til generell studiekompetanse
NOR1159 niva 3, Vgl yrkesfaglig utdanningsprogram
NOR1160 niva 3, Vg2 yrkesfaglig utdanningsprogram

Elever som far opplaering etter lzereplanen i morsmal for spraklige
minoriteter:

NOR1801 niva 1, Vgl studieforberedende utdanningsprogram
NOR1802 niva 1, Vg2 studieforberedende utdanningsprogram
NOR1803 niva 1, Vg3 studieforberedende utdanningsprogram
NOR1804 niva 1, Vg3 pabygg til generell studiekompetanse
NOR1805 niva 2, Vg1 studieforberedende utdanningsprogram
NOR1806 niva 2, Vg2 studieforberedende utdanningsprogram
NOR1807 niva 2, Vg3 studieforberedende utdanningsprogram
NOR1808 niva 2, Vg3 pabygg til generell studiekompetanse
NOR1809 niva 3, Vgl studieforberedende utdanningsprogram
NOR1810 niva 3, Vg2 studieforberedende utdanningsprogram
NOR1811 niva 3, Vg3 studieforberedende utdanningsprogram
NOR1812 niva 3, Vg3 pabygg til generell studiekompetanse
NOR1813 niva 1, Vgl yrkesfaglige utdanningsprogram
NOR1814 niva 1, Vg2 yrkesfaglige utdanningsprogram
NOR1815 niva 2, Vg1l yrkesfaglige utdanningsprogram
NOR1816 niva 2, Vg2 yrkesfaglige utdanningsprogram
NOR1817 niva 3, Vg1l yrkesfaglige utdanningsprogram
NOR1818 niva 3, Vg2 yrkesfaglige utdanningsprogram

Utfyllende
kommentar

Generelt:

I henhold til opplzeringsloven § 3-12 kan elever med annet morsmal enn norsk og
samisk ha rett til saerskilt norskopplaering til de har tilstrekkelige ferdigheter i
norsk til & f(alge den ordinzere opplzeringen i skolen. Om ngdvendig kan slike
elever 0gsa ha rett til morsmalsopplaermg og tospraklig fagoppleaering (opplaermg i
fag pa to sprak) eller begge deler. Vilkarene er at eleven har et annet morsmal
enn norsk og samisk, samt at eleven ikke har tilstrekkelige ferdigheter i norsk til
3 folge vanlig undervisning i norsk og de andre fagene.
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Rett til morsmalsopplaering og/eller tospraklig fagopplaering forutsetter at eleven
har rett til seerskilt sprakopplaering etter oppleeringsloven § 3-12.

Morsmalsoppleaering og tospraklig fagopplaering i de enkelte fagene skal bare gis
s langt det er ngdvendig. Hva som er ngdvendig kan ikke strekke seg lenger enn
til at eleven er god nok i norsk til & folge den vanlige undervisningen pa norsk.

N&r eleven har fatt et enkeltvedtak etter opplaeringsloven § 3-12 kan eleven
enten fglge den ordinaere laereplanen i norsk eller lsereplanen i grunnleggende
norsk for spraklige minoriteter. Dersom morsmalsopplaering vurderes som
ngdvendig, skal lzereplanen i morsmal for spraklige minoriteter brukes.

Seerskilt norskopplaering, morsmalsopplaering og tospraklig fagopplaering er ikke
egne fag, men er ekstra hjelp til elever som har annet morsmal enn norsk og
samisk, og som ikke har tilstrekkelige ferdigheter til & falge den ordinzere
opplaeringen pa norsk. Se ogsa Styrket opplaering i norsk og engelsk.

Laereplanene i grunnleggende norsk for spr%klige minoriteter og
morsmalsoppleaering for spraklige minoriteter er nivdbaserte overgangsplaner som
kan nyttes til elevene kan fglge opplaering etter ordinzer lsereplan i norsk. Sa
lenge elevene fglger laereplanen i grunnleggende norsk eller laereplanen i
morsmal for spraklige minoriteter skal de ikke ha vurdering med karakter. Nar
elevene kan fglge ordinzer lzereplan i norsk skal de ha vurdering med karakter.

Elever/privatister med kort botid i Norge har mulighet for & g opp til en egen
skriftlig eksamen i norsk. For ytterligere informasjon henvises til skriv fra
Utdanningsdirektoratet om ”“Norsk som andresprak — overgangsordning”.

Lzereplanen i grunnleggende norsk for spraklige minoriteter:

Opplaeringen etter denne laereplanen skal fremme tilpasset opplaering i henhold til
gjeldende bestemmelser i Opplaeringsloven og ivareta spraklige minoriteters
behov for saerskilt norskopplaering. Skoleeier/skolen velger om den szerskilte
norskopplaeringen skal gis etter lzereplanen i grunnleggende norsk for spraklige
minoriteter eller i form av seerskilt tilpasning innenfor den ordinaere lzereplanen i
norsk.

Elever i videregdende opplaering med annet morsmal enn norsk og samisk har
etter oppleeringsloven § 3-12 rett til saerskilt norskopplaering til de har
tilstrekkelig kompetanse til & fglge opplaering etter den ordinaere lzereplanen i
norsk. Om ngdvendig har slike elever ogsa rett til morsmalsopplaering, tospraklig
fagoppleering eller begge deler.

Det fglger av premissene for den seerskilte norskopplaeringen at laereplanen i
grunnleggende norsk for spraklige minoriteter er en overgangsplan som bare skal
nyttes til elevene er i stand til & folge opplaering etter den ordinaere lzereplanen i
norsk. Laereplanen er nivabasert, aldersuavhengig og gjelder for elever med ulik
alder og erfaringsbakgrunn. Fgr opplaeringen starter, ma det vurderes og tas
standpunkt til hvilket niva i lsereplanen opplaeringen skal ta utgangspunkt i for
den enkelte eleven.

Dersom en elev (med fagkode NOR1051 til NOR1160) i Igpet av skoledret gar
over til norsk med “ordinzer” fagkode ma fglgende rutine benyttes:

« Fagstatus pa faget med fagkode NOR1051 til NOR1160 endres fra E til S
og det settes avbruddsdato pa faget = dagen eleven gar over til ordinzer
norsk.

« Den "ordinzere” fagkoden far fagstatus = E og det settes startdato pa faget
= dagen eleven starter med dette faget.

Dersom eleven fglger laereplanen i grunnleggende norsk for spraklige minoriteter
ut hele skoledret skal eleven ha fagstatus = E ved slutten av skoledret.

Oppleering etter lzereplanen i grunnleggende norsk skal veere med i beregning av
omfanget av opplaeringen innenfor programomré’ndet.

Fagkode for grunnleggende norsk for spraklige minoriteter skal ikke fgres pad
vitnemal og kompetansebevis. Den ordinaere norskkoden for trinnet benyttes. For
elever som ikke har grunnlag for vurdering etter ordinzer Ieereplan henvises det til
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behandlingsregler beskrevet i Utdanningsdirektoratets skriv om "Fgring av
vitnemal og kompetansebevis for videregdende opplaering i Kunnskapslgftet”.

Elever som far oppleaering etter lzereplanen i grunnleggende norsk for spraklige
minoriteter blir behandlet som elever med “Grunnleggende norsk for spraklige
minoriteter” i forbindelse med rapportering til SSB og Utdanningsdirektoratet.

Leereplanen i morsmal for spraklige minoriteter:

Opplaeringen etter denne laereplanen skal sammen med lzereplanen i
grunnleggende norsk fremme tilpasset opplaering i henhold til gjeldende
bestemmelser i opplaeringsloven.

Elever i videregdende opplaering med annet morsmal enn norsk og samisk har
etter oppleeringsloven § 3-12 rett til saerskilt norskopplaering til de har
tilstrekkelig kompetanse til & fglge opplaering etter den ordinsere lsereplanen i
norsk. Om ngdvendig har slike elever ogsa rett til morsmalsopplaering, tospraklig
fagoppleering eller begge deler.

Det folger av premissene for morsmalsoppleeringen at laereplanen i morsmal for
spraklige minoriteter er en overgangsplan som bare skal nyttes til elevene kan
fglge opplaering etter den ordinaere lzereplanen i norsk. Laereplanen er nivdbasert,
aldersuavhengig og gjelder for elever med ulik alder og erfaringsbakgrunn. Fgr
opplzaeringen starter, ma det vurderes og tas standpunkt til hvilket niva i
lzereplanen opplaeringen skal ta utgangspunkt i for den enkelte elev.

Hovedformalet med oppleeringen er & styrke elevenes forutsetninger for &
beherske det norske spraket og derved deres laeringsmuligheter gjennom
utvikling av grunnleggende lese- og skriveferdigheter, ordforrad og
begrepsforstaelse p& morsmalet.

Dersom en elev i Igpet av skoledret slutter & falge laereplanen i morsmal for
spraklige minoriteter (med fagkode NOR1801 til NOR1818) ma fglgende rutine
benyttes:
« Fagstatus pa opplaeringen med fagkode NOR1801 til NOR1818 endres fra E
til S og det settes avbruddsdato p& oppleeringen = dagen eleven er ferdig
med faget.

Dersom eleven fglger laereplanen i morsmal for spraklige minoriteter ut hele
skoledret skal den ha fagstatus = E ved slutten av skoledret.

Opplaering etter leereplanen i morsmal for sprfiklige minoriteter skal ikke veere
med i omfanget av oppleeringen innenfor programomradet. Fagkoden for

o o . . . - o . o
morsmal for spraklige minoriteter skal ikke fgres pa vitnemal og
kompetansebevis. Den ordinaere norskkoden for trinnet benyttes. For elever som
ikke har grunnlag for vurdering etter ordinzer laereplan henvises det til

behandlingsregler beskrevet i Utdanningsdirektoratets skriv om “Fgring av
vitnemal og kompetansebevis for videregdende opplaering i Kunnskapslgftet”.

Elever som far opplaering etter lzereplanen i morsmal for spraklige minoriteter blir
behandlet som elever med “Grunnleggende norsk for spraklige minoriteter” i
forbindelse med rapportering til SSB og Utdanningsdirektoratet.

Hvor plassert

Se under variabelen Fagkode.

i EXTENS

Registrering Se under variabelen Fagkode.

og rutiner

i Extens Viser til skriv fra Utdanningsdirektoratet om “Fgring av vitnemal og

kompetansebevis for videregdende oppleering i Kunnskapslgftet”. Pkt 4.8.2

Elever som gar over til ordinaer lzereplan i norsk i Igpet av skoledret:
e« Det skal ikke settes karakter i fagene NOR1051 til NOR1160 og/eller
NOR1801 til NOR1818.
« Karakteren skal settes pa det aktuelle ordinaere norskfaget.
+ Se ogsa over om rutinene for fagstatus og avbrudsdato.
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Elever som fglger lzereplanen i grunnleggende norsk og/eller morsmal
for spriklige minoriteter ut hele skolearet:

¢ Det skal ikke settes karakter i fagene NOR1051 til NOR1160 og/eller
NOR1801 til NOR1818.

« Fagkoden for det aktuelle ordinzere norskfaget skal registreres inn. Det
skal fgres 1V (ikke vurderingsgrunnlag) i feltet for standpunkt og
fagmerknad FAM41 "Sprakoppl. <fagkode gt.leggende norsk og/eller
fagkode morsmal”.

Begge disse elevgruppene vil fa dobbelt opp med timer pa norsk. Fagene
NOR1051 til NOR1160 og/eller NOR1801 til NOR1818 er overfgrt til Vigo i
forbindelse med rapportering i oktober og evt. ved halvdrsvurdering 1 med
aktuelt timetall. Nar det ordinaere norskfaget blir rapportert inn i forbindelse med
standpunkt vil ogsa dette faget fa timetall i Vigo.

Kontroller

Ga til Verktgy - Elev - Serieendre tildelte aktiviteter

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Personid - Off.fagkode - Periode - Status - Basisgruppe

F9 Utvalg/sort
Gjer utvalg pd egen enhet
Off.fagkode = sett rett utvalg (dvs. rette fagkoder)

Kontrollen viser de elevene pa skolen som har aktuelle fagkoder. Disse ma
kontrolleres.
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Variabel

Styrket opplaering i norsk og engelsk

Definisjon

Styrket opplaering i norsk og engelsk gjelder minoritetsspraklige elever som har
behov for styrking av den ordinzere opplaeringen i norsk og engelsk.

Gyldige koder

Styrket opplaering i norsk og engelsk:
NOR3001 Norsk, styrket opplaering, Vgl
NOR3002 Norsk, styrket oppleering, Vg2
NOR3003 Norsk, styrket oppleering, Vg3
ENG3001 Engelsk, styrket opplaering, Vg1l
ENG3002 Engelsk, styrket opplaering, Vg2
ENG3003 Engelsk, styrket opplaering, Vg2

Utfyllende
Kommentar

Fra Rundskriv Udir-08-2010 - Punkt 3.2.2.8.

Elever fra spraklige minoriteter kan f& anledning til & bruke inntil 280 timer til
styrking av den ordinaere opplaeringen i norsk og engelsk. Disse timene kommer i
stedet for 280 timer som i den ordinaere fag- og timefordelingen skal brukes til
valg av programfag i de studieforberedende utdanningsprogrammene. Timetallet
til styrket oppleering i norsk og engelsk kan fordeles over tre ar. Se ogsa Saerskilt
sprakoppleering for elever fra spraklige minoriteter.

Vilkarene for at en elev kan gis anledning til en slik omdisponering av timer fra
timer til valg av programfag fremgar av Rundskriv Udir-08-2010 - Punkt 3.2.2.8.

Omdisponering av timer krever ikke enkeltvedtak.
Det timetallet som er omdisponert til faget ma registreres i variabel “Elevtimer”.

Det skal fgres "Deltatt” i karakterfeltet med tilhgrende fagmerknad FAM19 “Utv.
omf. i norsk” og FAM26 “Utv omf. i engelsk” utenfor den styrkede opplaeringen jf.
Rundskriv Udir-08-2010 og "“Fgring av vitnemal og kompetansebevis for
videregdende oppleering i Kunnskapslgftet”.

Elever som far omdisponert timer til norsk og/eller engelsk blir behandlet som
elever med “Styrket oppleering i norsk og engelsk” i forbindelse med rapportering
til SSB og Utdanningsdirektoratet.

Omdisponeringen (fagkodene NOR3001/02/03 og ENG3001/02/03) skal vaere
med i kursprosenten.

Hvor plassert

Se under variabelen Fagkode.

i EXTENS

Registrering Se under variabelen Fagkode.

og rutiner

i Extens

Kontroller Ga til Verktgy - Elev - Serieendre tildelte aktiviteter

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Personid - Off.fagkode - E.timer - Periode - Status - Basisgruppe

F9 Utvalg/sort
Gjer utvalg pa egen enhet
Off.fagkode = NOR300*, ENG300*

Kontroller at det ligger riktig elevtimetall for alle elevene pd de aktuelle fagkoden.
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Variabel

Karaktertermin

Definisjon

Betegnelse pa perioden karakteren settes.

Gyldige koder

H1 Halvarsvurdering midt i oppleeringsperioden (tidligere T1 - Termin 1)

H2 Halvarsvurdering for fellesfag ved slutten av skoledret dersom faget ikke
blir avsluttet (tidligere T2 - Termin 2)

ST Standpunkt (og Eksamen)

Utfyllende
kommentar

Henvisning til forskriften til oppleeringsloven § 3-13 og § 3-45.

Koden vil ligge pa eksportfilen fra SAS til Vigo og vise hvilken termin
faget/karakteren er tatt pa.
I de skoleadministrative systemene har dette en annen benevning.

Hvor plassert
i EXTENS

Ligger pa Register - Elever - fliken Aktivitet

Surn Akt timer 21 Sumn Fag L. timer 33 Sum E timer 3215
M| E Fag Hwordan | Periode | E.timer §| Akt type Enhet Off fagkode | Akttype Innskr karakte

1 O |l 2 |ATF2 oR 081 5

2 L1 | L |ATF2 0OR 081 i] T1

3 L) | &1 |ENG1003 |FF 081 5 ENG1003
4 1 | 21 |[ENG1003 |FF 081 56 T1 ENG1003
5 1| L1 |KR@1002 |FF 081 5 KRO1002
5 L1 | 21 |KR@1002 |FF 081 56 T1 KRO1002
7 1 | L1 |NOR1002 |FF 081 5 NOR1208

Registrering
og rutiner
i Extens

I EXTENS er det fglgende koder som er gyldig i Akt.type

T1 Termin 1 (Halvarsvurdering 1)
T2 Termin 2 (Halvarsvurdering 2)
S Standpunkt

E Eksamen

Ved tildelig av fag blir disse automatisk lagt pd T1

Senere kopieres undervisningsgruppene til T2 (kun for de fagene som skal ha T2-
karakter) eller S og/eller E.

Les mer p& EXTENS under Hjelp - Hjelpedokument - Elevadministrasjon -
Flikene i elevregisteret — Aktivitetsfliken
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Kontroller

Ga til Verktgy - Elev - Serieendre tildelte aktiviteter

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Personid - Utdanning - Off.fagkode -Periode - Basisgruppe -
Hvordan - Akt.type

F9 Utvalg/sort
Gjer utvalg pd egen enhet

1) Studieforberedende utdanningsprogram (ST*,ID*,MD*) - fellesfag som skal
ha T2 i Vgl (resultat gir avvik - det er registrert S istedenfor T2)

Utvalg &sortering x|

Lagret ubvalg |< Sizte Utvalg > j jJ

Felt Yerdi [ata: 1=

Erhet Gy iy |
Itdarining ST D" MD* 533
Periode m By
Basizgruppe 1* By
Oiff. fagkode NOR12* ERO* F5P* 533
Hwordan FF 333
AkLhpe 5 £35S

2) Studieforberedende utdanningsprogram - Vg2 fellesfag som skal ha T2 i Vg2
(resultat gir avvik — det er registrert S istedenfor T2)

x|
Lagret ukwalg |< Siste ubvalg » ﬂ jJ
Felt Werdi Drata: ﬂ
E et b L2t
tdanning ST=I0".MD* B3
Periode 1 By
B asizgruppe 2 P
Dff.Fagkode MORTZ7KRO= HIS* FSPR025,FSPR1Z4F e
Hsardan FF BrE
Akt type 5 B

Utval Off.'fagkode: NOR-l2*,KRO*,HIS*,FSP5025,FSP5124,FSP5097

3) Yrkesfaglige utdanningsprogram - Vg1 fellesfag som skal ha T2 (resultat gir
avvik - det er registrert S istedenfor T2)

x|
Lagret ubvalg |< Siste ubvalg > j jJ
Felt Yerdi [rata: ﬂ
Enhet o B3
Itdanning IKKE ST=IKKE ID=|KEE MD* By
Periode 101 By
B azizgruppe 1 B3
Off.fagkode MOR* KRO* FS5P EMNG* B3
Huwardan FF B3
Akt ype 5 By
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Variabel

Merknad for Prosjekt til fordypning

Definisjon

Navn pa programomradet (Vg3) som det blir tatt kompetansemal fra som
prosjekt til fordypning.

Gyldige koder

Fritekst
Gyldige benevnelser: Programomradets navn - finnes i tabellen for opplaeringen
innenfor programomradet.

Utfyllende
kommentar

Friteksten skal omfatte navnet pa programomradet (Vg3) det velges
kompetansemal fra. "Friteksten" overfgres fra SAS til Vigo.

Denne informasjonen er viktig for fagopplzering i forhold til formidling av
lzerlinger. Informasjonen gjelder derfor i hovedsak for programomrader hvor
eleven skal ut i leere i Vg3. Dette ma derfor vaere pa plass i SAS fgr Vigo henter
ut karakterene for halvdrsvurdering (tidligere 1. termin).

Dersom det pga periodisering av undervisningen ikke blir gitt karakter i faget i
forbindelse med H1 skal faget sta med blank i karakterfeltet. Istedenfor navnet
pa programomradet fgres "Faget undervises i 2. termin” pa raden for H1.

Disse merknadene skal ikke ut pa kompetansebevis eller vitnemal.

Hvor plassert
i EXTENS

Feltet ligger pa Register - Elev - fliken Aktivitet

12 Sum Fag U_timer 12 Sum E.timer 982
Fag Hwordan | Penode | Etimer | Akbtype | Off fagkode Innskr karakter Merknad

ATFZ OR 1M T

BvG2001 |FP 1 37 T BvG2001

BvE2002 |FP 1M 140 T1 BG2002

EMG1003 |FF 1M 5E T EMG1003

kRO1002 (FF 1 56 T KRO1002

MOR1208 |FF 1M 56 T1 MWOR1206

MOR1207 |FF 1M a T MWOR1207

aRD2 OR 1 T

PFO4209 |FF 1M 283 T1 FFO4209

SaF10m  (FF 1M a4 T SaF10m

Registrering
og rutiner
i Extens

Skolen skal legge inn navnet pa programomradet (Vg3) i feltet Merknad pa
aktivitetsraden for det aktuelle PFO-faget p& raden for Termin 1 (T1).

Faget skal ha FAMO3 + vedleggstekst

Kan ogsa legges inn for flere elever under serieendre tildelte aktiviteter.
Det er kun teksten for PFO-fagene som overfgres til VIGO.

NB!

For PFO-fagene skal det kun legges inn tekst i feltet Merknad som gjelder
programomradet pa Vg3.

Viktig! Ikke bruk linjeskift eller semikolon i teksten. Dersom flere
programomrader skrives inn ma det brukes bindestrek mellom disse (ikke
linjeskift eller semikolon).

Denne informasjonen sendes fra fagopplaeringskontoret til bedriftene.

Det er plass til 255 tegn i merknadsfeltet.
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Kontroller

Ga til Verktgy - Elev - Serieendre tildelte aktiviteter

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Personid - Utdanning - Off.fagkode - Periode - Basisgruppe -
Akt.type - Merknad

F9 Utvalg/sort
Gjer utvalg pd egen enhet
Off.fagkode = PFO*
Akt.type = T1

Oversikten viser alle elever med PFO-fag. Kontroller at der er rett tekst som
ligger pa eleven.
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Variabel

Eksamensform

Definisjon

Den eksamen som gis lokal og sentralt.

Gyldige koder

Koden er gitt av Utdanningsdirektoratet gjennom Grep.

S Skriftlig eksamen (R'94 + KL)

M Muntlig eksamen (R'94 + KL)

P Praktisk eksamen (R'94 + KL)

MP Muntlig-praktisk eksamen (R'94+KL)
SM Skriftlig-muntlig eksamen (R'94)

SP Skriftlig-praktisk eksamen (R'94)

TP Teoretisk-praktisk eksamen (R'94)

Utfyllende
kommentar

Koden er gitt av Utdanningsdirektoratet gjennom GREP-basen.

Viser til skriv fra Utdanningsdirektoratet om "Fgring av vitnemal og
kompetansebevis for videregdende oppleering i Kunnskapslgftet".

Det finnes kun en eksamensform pr fagkode. Det skal derfor veere ett en til en
forhold mellom fagkode og eksamensform.

Det er vitnemalet denne opplysningen er interessant for; viktig at kun den koden
blir registrert som faktisk kommer frem pa vitnemalet.

Eksamensform P og MP legges i felt Karakter Annet i Vigo.

For kandidater som er realkompetansevurdert skal karakteren Godkjent
registreres i rubrikken for eksamenskarakter og feltet Eksamensform skal vaere
blankt.

Det skal ikke fgres eksamensform for fagprgve pa vitnemal eller
kompetansebevis.

Hvor plassert
i EXTENS

Ligger pa Register - Elev - fliken Aktivitet

SumEtimer 0

Off fagkode | Enhet Akt form L type Merknad | Status Akt Srstrinn

- - -

Fagmerknad Jtdanning

DAT2001

DAT3002
DAT4002
kRO1003

Registrering
og rutiner
i Extens

Nytt fra versjon 9.6 av Extens (levert april 2011):

Eksamensform er lagt inn som systemregister, og det er laget plukklister p3 alle
aktuelle steder i programmet. Innholdet i plukklista styres i det enkelte fylke. Ta
kontak med systemansvarlig sentralt pa fylket. Finnes det eksamensform pa
faget i fagregisteret, legges denne automatisk inn.
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Benevning Akt form

Morsk hovedmal, skiftlig | 5. Skriftlig
Marzk., murnthg -
Frosiekt til fordypritg 5,

— 0 [ . Ingen ekszamen
Biolagi 1 5.
Fyzikk 2 S.|MP, Muntlig-praktizk,

= - F. Praklisk

b atematikk B, muntig  [M & Sleriftla

Eksamensform finnes igjen i plukklister i:

+ I Register - elev - aktivitetsflik — feltet Akt.form

¢« I Verktgy - elev - serieendre tildelte aktiviteter - feltet Akt.form

+« I Register- privatistadministrasjon — matriseoversikt over privatister og
fag

¢« I Verktgy - elev - eksamensadministrasjon - fagoversikt med elever -
feltet Akt.form

N&r et eksamensfag legges inn, og eksamensform finnes i fagregisteret, vil denne
vises, og ikke kunne endres. Har ikke faget eksamenform i fagregisteret, blir
plukkliste tilgjengelig og aktuell eksamensform kan velges i plukkliste.

Ved kopiering fra T1 til E, legges eksamensform automatisk inn nar den finnes i
fagregister.

Aktivitetsinnmating |
Utvalg fag IW
Utvalg off fagkode Ix
Fag IW'
Periods m -
Fradato 2010-08-
Tildato 2011-07-31
Akttype E
Hyardan [FF
E fimer 140 Utmer [
K.arakter
Und.gr.enhet DOs j
Und.gruppe | j
Sigh I j
Akt farm m
Akt Zrstrinn 21_

ok | awbw | Hielp |

Det er mulig i etterkant 8 endre eksamensformen manuelt pd enkeltfag pd
enkeltelev.

Feil i forhold til faget vil fanges opp av kontrollmotoren.

Les mer om endringer i Extens versjon 9.6 i endringsfil som leveres med
versjonen.

I noen tilfeller skal det std blank i eksamensform.
Viser til skriv fra Utdanningsdirektoratet om "Fgring av vitnemal og
kompetansebevis for videregdende opplaering i Kunnskapslgftet".

Eksamensformene/prgveformene (tom) og - beskrives i fgringsskrivet i fglgende

punkt:

Pkt. 3.1.2 Hgyeste niva

Pkt. 3.3 Eksamen

Pkt. 3.3.2 Avlyst eksamen

Pkt. 3.4 Godkjenning av realkompetanse

Pkt. 5.2 Overgangsordninger; Fgringsregler for fag og orden og adferd
Pkt. 5.2.5 Seerskilt for elever med grunnkurs og/eller videregdende kurs i

Reform 94....
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Kontroller Ga til Verktgy - Elev - Serieendre tildelte aktiviteter

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Personid - Off.fagkode - Periode - Akt.type - Akt.form -
Basisgruppe

F9 Utvalg/sort
Gjer utvalg pd egen enhet
Akt.form = ikke S,ikke M,ikke MP,ikke P

Dersom sgket returnerer treff ma disse legges inn med rett eksamensform.
Viser avvik fra gyldige koder inkl. de som er tom.
OBS! Eksamensform skal bare ligger p& E-rader.
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Variabel FAM-kode

Definisjon Kode for fagmerknad

Gyldige koder Kodene er gitt av Utdanningsdirektoratet gjennom Grep.

Viser til brev fra Utdanningsdirektoratet "Fgring av vitnemal og kompetansebevis
for videregdende oppleering i Kunnskapslgftet".

Utfyllende
kommentar

Hvor plassert Alle FAM-kodene finnes i Organisasjon - Fag/ressurser - Sprakkoder.
i EXTENS
Velg F9-Utvalg/sort
Feltet Kode = FAM*
Dokument = VGS-VIT, GRS/VGS

IST-Extens - [Personer - Hode] - [Sprakkoder]

&% &% Fil Redigere Organisasjon  Register  Planlegging  Werkbgy  Wise %indu Hielp

Bl e || @| e Z]EIP 2| 2[X[E|D)H i]S]E ¢

F.ode Eokrmal MNyrnorsk Fodetype L okurnent

r
Fd

[ I B ) g k) N GRTR N )

=
S S S S S S s o o e ([} e
S S Y o S o S S G G T My
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Registrering

Pa eleven legges FAM-koden inn i feltet Fagmerknad.

og rutiner Feltet ligger pa Register - Elev - fliken Aktivitet
i Extens
Fagmerknad - plukkliste
. o . . .
FAM kan koples til et fag med Akt.type T2, S eller E, pa elevens aktivitetsflik,
o - - - w . .
eller pa Verktgy - Elever - Serieendre tildelte aktiviteter (Gruppeinndeling).
M| E Fag Hvordan | Perode | Etimer | Akbtype [ Off fagkode Fagmerknad etknad | Akttype | Status
S| 21 AT [al3} 101 8 - -
2| &1 |ELE700T |FRP 10m 5 ELE1001
1| &1 [ELE1002 [FP m 5 ELE1002
1 | 21 |ELE1003 |FP 101 8 ELE1003
S| 2 |ENGTOm | FR 10m 5 EMG1007
L1 | 21 [ENGTO0T [FF m T2 ENGT1001
1| 1 |KROT0D | FF 101 5 KRO10071
S| 21 |EROT00 | FR 10m T2 KRO7007
S| 2 (MATT001 FF m 5 MAT1001
0| S0 | NATA00T | FF 101 5 MAT1001
S| 1 |NOR1204 | FF 10m 5 MORT204
21| 2 [NOR1204 FF m T2 MOR1204
0| 1 |NOR1205 | FF 101 5 MOR1205
S| 21 |NOR1205 | FF 10m T2 MORT205
21| 2 (oRD OR m 5
7 Akhlivitet Eleviravaer Foresatte Kaoder Inntak Transport Witnemal Historikk Tem:
Fag som skal ha T2 karakter skrevet ut, skal ha FAM33 pa T2-raden. Mangler
denne kommer fglgende advarsel: )
arakterprotokoll |
Det finnes Fag med aktbyp T2 uken FAM33 i ubvalget.
Kontroller Se under FAM-merknad
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Variabel

FAM-merknad

Definisjon

Fastsatt tekst for en gitt fagmerknad.

Gyldige koder

Gyldig tekst er gitt av Utdanningsdirektoratet gjennom Grep.

Viser til brev fra Utdanningsdirektoratet "Fgring av vitnemal og kompetansebevis

for videregaende oppleering i Kunnskapslgftet".

Utfyllende
kommentar

"Standardtekst” pa FAM-merknaden ligger i egen tabell i SAS og Vigo.

FAM13, FAM16 og FAM41 krever utfyllende informasjon og disse merknadene

overfgres fra SAS til Vigo som “Fritekst”.

Hvor plassert
i EXTENS

Feltet ligger pa Register - Elev - fliken Aktivitet

(Qff. fagkode Innzkr. karakter

Fagmerknad

F.ar.merknad

Akt type

ENGI003

kRO1002

MOR1206

NOR1207

PFO4203

PIM2007

Registrering
og rutiner
i Extens

Teksten kommer pa utskriften som fglge av valgt FAM-kode.

Tekst til valgt FAM-kode skrives ut pa karakterbevis slik den ligger i Sprakkoder
(se under FAM-koder) for alle FAM, unntatt FAM13, FAM16 og FAM41. Disse FAM

krever utfyllende tekst i feltet Kar.merknad.

N&r FAM13, FAM16 eller FAM41 lagres pd elevens aktivitet kommer melding
ved forsgk pa & lagre uten at tilhgrende tekst er lagt i feltet Kar.merknad.

-

Aktivitet

[N

x)

satt.

Lng”

- | Fagmerknadene FAM13, FAMLE og FAMZ2 krever at Kar.merknad blir

[<

(OBS! I bildet ligger det FAM22. Det skal vaere FAM41. Vil bli rettet)

Forventet tekst er slik:

FAM13 - fagkode for fag i R94 skrives inn

FAM16 - arstall for nar faget ble bestatt skrives inn
FAM41 - fagkode for sprakoppl avsluttet trinn og niva

Brukerhandbok Extens
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Kontroller

Vanskelig & fa kontrollert at regelverket er fulgt, men det kan veere greit a
kontrollere feltet Kar.merkad i forhold til FAM-koder.

Ga til Verktgy - Elev - Serieendre tildelte aktiviteter

F11 Feltvalg
Ta opp feltene
Personid - Off.fagkode - Fagmerknad - Kar.merknad - Periode -
Akt.type - Basisgruppe

F9 Utvalg/sort
Gjor utvalg pa egen enhet
Kar.merknad = (UTFYLT)

Viser om det er lagt tekst i andre FAM-koder enn FAM13, FAM16 og FAM41. Disse
ma evt. fijernes.

og deretter
F9 Utvalg/sort
Gjer utvalg pd egen enhet
Fagmerknad = FAM13*, FAM16*, FAM41*

Viser om det mangler Kar.merknad pa de tre FAM-kodene. Disse m3 evt. legges
inn. FAM13, FAM16 eller FAM41 skal ha utfylt tekst i feltet Kar.merknad.
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Variabel VMM-kode

Definisjon Kode for vitnemalsmerknad.

Gyldige koder Kodene er gitt av Utdanningsdirektoratet gjennom Grep.
Viser til breov fra Utdanningsdirektoratet "Fgring av vitnemal og kompetansebevis
for videregaende oppleering i Kunnskapslgftet".

Utfyllende

kommentar

Hvor plassert Alle VMM-kodene finnes i Organisasjon - Fag/ressurser - Sprakkoder.

i EXTENS
Velg F9-Utvalg/sort

Feltet Kode = VMM*
Dokument = VGS-VIT
F.ode
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

Registrering Koples til den enkelte elevs kompetansebevis eller vitnemal via

og rutiner Register - Elev - fliken Vitnemal - knappen Merknad.

i Extens
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Bevistype Grunntekst [ Profil 0Pt
Bevisdata Shuttmerknad 1 |
Shuttar! Shuttmerknad 2 |

Sz | Hovedmeknad | 10P4
Shuttér [z005" " Saremne1 10P5
Vudeing  [B9E Swiemne2 | 10|
Gunnkode | Sewemned | 10F7
Dispkode [ -]

I[ Vedegy | Elevskoledr |7 Primeervinemdl 7 Generell studiekompelanse

Diverse Aktivitet Elevfiavasr Foresatte Koder Inntak Transpart Vitnemal

For en elev kan VMM koples til via merknadsknappen pa vitnemalsfliken. En
benytter F5-Ny og velger merknadstype VGS, velger aktuell VMM fra plukklisten,
velger eventuelt fagkode hvis VMM har tilhgrighet til ett bestemt fag (ikke
ngdvendig) og aktuelt skoledr.

Skal flere elever ha samme VMM, for eksempel VMMO06 - fgrstegangsvitnemal,
kan merknaden hurtiginntastes nar aktuelle elever markeres i elevregisteret i
listeform og en benytte hgyre musetast - funksjoner - legge til
vitnema&lsmerknad.

Kontroller

Elevens VMM vises i ikke editerbart felt i elevregisteret i listeform.

Ga til Register - Elever
Ta opp i listeform

F11 Feltvalg
Ta opp feltene
Fullstendig navn - Til Vigo - VMM - Bevistype

F9 Utvalg/sort
Gjgr utvalg pa egen enhet
VMM = (Utfylt)

Fullztendig navn Til%igo b b Bevigtype
“ngelaug, Brita J [ WA OE WM OE MM F |0 [
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Variabel

VMM-merknad

Definisjon

Vitnemalsmerknadsteksten

Gyldige koder

Gyldig tekst er gitt av Utdanningsdirektoratet gjennom Grep.

Viser til brev fra Utdanningsdirektoratet "Fgring av vitnemal og kompetansebevis
for videregdende oppleering i Kunnskapslgftet".

Utfyllende
kommentar

Standardteksten pa VMM-merknaden ligger i egen tabell i SAS og Vigo.

VMM17, VMM18 og VMM19 krever utfyllende informasjon og disse merknadene
overfgres fra SAS til Vigo som "“Fritekst”

Hvor plassert
i EXTENS

Feltet ligger pa Register - Elev - fliken Vitnemal - knappen Merknad - F5 NY

Bevistype ’7 Grunntekst | Profil | 10F1
Bevisdats |  Sluttmerknadl | 0Pz
Sluttar ’7 Sluttmerknad 2 | ﬂ
Suesz | Hovedmerknad | I0P4
Sluttdr ’7 Gasremne 1 [ @
Yurdering ’7 Geeremne 2 [ I0FE
Grunnkode ’7 Saeremne 3 | 10FP7
Dizp.kode ’—_I

Yedlegg | Elevskoledr |I_ Primazrvitnernal [+ Generell studiekompetanse

Registrering

Merknadstekst legges inn i fritekst felt som finnes i innmatingsdilalogen for VMM

og rutiner (se over)
i Extens
Feltet for fritekst er bare tilgjengelig nar en velger VMM17 - VMM18 - VMM19
som tillater fritekst (disp), dvs merknader som har <...> i teksten.
Fra og med versjon 9.5 eksporteres teksten for VMM til Vigo for aktuelt skoledr.
Det er derfor viktig & registrere riktig skoledr for merknaden.
& Merknader pa vitnemalet 04059146640, Anette Bringedal
Meknadstype  [vGs x| [vMMOE, Farstegangsvitnemal =] Fao [~ Elevskoled T1011 =]
Farstegangsvitnemal L j
OBS!
Kun VMM som er koplet til aktuelt skoledr blir med p& eksporten til Vigo.
Kontroller

Brukerhandbok Extens
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Variabel

Definisjon

Teksten som pa vedleggene til vitnemalet

Gyldige koder

Utfyllende
kommentar

Hvor plassert
i Extens

Feltet ligger pa Register - Elev - fliken Vitnemal - knappen Vedlegg

Bevistype '7 Grunntek st | Profil |
Bevisdata '7 Sluttmerknad 1 |
Sluttar! '7 Sluttmerknad 2 |
Shutt&r2 '7 Havedmerknad |
Sluttsr '7 Seeremne 1 |
Wurdering '7 Saeremne 2 |
|

Grunnkode Sezeremne 3
Digp.kode

[~ Fagopplaering

[ Yrkeskompetanze

OF1

EE
o
L |

==
M|
L=

E
2
m

=1
=l
~J

Merknad I edlegg I Elevskoler ||— Primzervitnemal R34 [~ Generell studiekompetanze

Registrering

Kun vedlegg som er koplet til aktuelt skolear blir med pa eksporten til Vigo. Det er

. - . . S o
og rutiner derfor viktig a registrere inn riktig skolear.
i Extens
2 Yedlegg til vitnemalet 11129231582, Emil Birkeland Berrefjord
Merknadstype  |vGS - | Fag FFO4106 )| Elevskolear
el ~]Fea [Fromos of kel
Prozjekt til fordypning - =
Elevens utdanningzprogram: gl Elektrofag
Omfang: 163 timer i et skoler
Eleven har arbeidet med kompetansemal fra prcflamomréde: W3 elektikerfaget
&l far opplastingen:
Generelle mal:
" kunne velge verktay, instrumenter og materialer ut fra arbeidsoppdrag og dokumentasion
kunne bruke og vedikehalde verktay, instrumenter og utstyr pa forgvarlig méte
kunne bruke aktuelt arlbeidsunderlag/tegning ved montering, kopling og feilretting
ha god systemforstdelze for & kunne bli en god elektriker
wite hwa som menes med et faglig godt utfart arbeid og kunne wurdere eget arbeid b
kunne arbeide sammen med andre pd tvers av faggrenser
vize kreative, praktiske og eksperimenterende evner ved losning av oppgaver
kunne ta selvstendige avgjerelzer, men ogsd vise evne bl positiv omgang og kommunik agjon med samarbeidzpartners
kunne felge grunnleggende pringsipper for kyalitetzzikiing og internkontroll
. . o .
Der VMM-koden gjelder spesifikke fag ma den kobles til dette faget.
Kontroller
o .
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Variabel

Oppmgtestatus

Definisjon

Status for oppmgte ved sentralt gitt eksamen og lokalt gitt eksamen.

Gyldige koder

PAS har disse kodene for sentralt gitt eksamen
0 Avlagt

1 Dokumentert fraveer

2 Ikke dokumentert fraveer

Fast plukkliste fra SAS-systemene som inneholder lokale og sentral koder.

Utfyllende
kommentar

Fravaer fra eksamen blir regnet som dokumentert nar eleven eller privatisten er
hindret fra 8 mgte til eksamen, hindringen ikke er forventet og han eller hun
ellers ikke kan lastes for hindringen. Eleven eller privatisten ma kunne legge frem
dokumentasjon pa dette jf. forskrift til oppleeringsloven § 3-35.

For sentral gitt eksamen kommer koden fra PAS. For lokal gitt eksamen ma
koden registreres inn i SAS.

Hvor plassert
i EXTENS

Feltet ligger pd Register - Elev - fliken Aktivitet

g Innzkr.karakter Karakter K.ar.merknad Aktmerknad | TilVigo | Aktdstinn | Arstinn Oppmatestatus
- It4 -
I
It4
I
It4
I
It4

rafraf |l rafr

Registrering
og rutiner
i Extens

Feltet benyttes i forhold til eksamen.

Karakterene 1-6 skal ha utfylt Avlagt eller kan st3a tom
Karakterene F, GK, --, tom skal ikke ha utfylt oppmgtestatus
Karakteren IM (for ikke avlagt eksamen)

Disse ma kontrollere manuelt.

Elevene kan vaere registrert med en av fglgende:
Dok. fravaer, Udok. fraveer, Ikke mgtt eller

Ikke levert.

I Extens ligger disse valgene:

e
Aeylagt

Dok, fravaer

Iddak. fravaer

k4 mtt

[kke mott

Sk, b

12vemeldt av adm
Overfart nytt fag
10pprettet av adm
JPrivatist

[kl levert b

Sentralt gitte eksamener kommer med oppmgtestatus fra PAS og feltet fylles ut
fra PAS.

Brukerhdndbok Extens Oppdatert 29.05.2011 Side 74 av 90



http://www.lovdata.no/for/sf/kd/td-20060623-0724-009.html#3-35

For lokalt gitte eksamen fylles den ut manuelt fra plukkliste. Det er ikke
ngdvendig 8 fylle ut feltet ndr eleven har avlagt eksamen.

Oppmgtestatus Avmeldt av adm, Opprettet av adm og Overfgrt nytt fag
kommer fra privatistmodulen.

Kontroller

Ga til Verktgy - Elever - Serieendre tildelte aktiviteter

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Periode - Akt.type - Karakter - Oppmgtestatus - FAM-kode

1) For 8 kontrollere at elever med karakter 1-6 har oppmgtestatus (tom) eller
Avlagt:

F9 Utvalg/sort
Utplukk pad egen enhet
Periode = 101
Akt.type = E
Innskrevet karakter = 1..6
Oppmgtestatus = IKKE Aviagt,IKKE (tom)

Resultat av sgket vil gi avvik. Oppmgtestatus ma da kontrolleres og eventuelt
korrigeres.

2) For & kontrollere at karakterlinjer med innskrevet karakter IM har korrekt
oppmagtestatus kan fglgende utvalg benyttes:

F9 Utvalg/sort
Utplukk pd egen enhet
Periode = 101
Akt.type =E
Innskrevet karakter = IM
Oppmgtestatus = *

Resultat av sgket gir alle karakterlinjer med IM. Benytt piltast nedover for 3
kontrollere at alle Oppmgatestatus er korrekt i forhold til at eleven ikke har mgatt til
eksamen.

Kontroller samtidig at FAM-kode er korrekt utfylt pa disse linjene.

3) For & kontrollere at karakterlinjer med karakter GK,F,(tom),-- ikke har utfylt
oppmgtestatus kan fglgende utvalg benyttes:

F9 Utvalg/sort
Utplukk pa egen enhet
Periode = 101
Akt.type =E
Innskrevet karakter = F,GK,--,(tom)
Oppmgtestatus = (utfylt)

Resultat av sgket gir alle karakterlinjer der karakter er F,GK,--, (tom) som har
utfylt feltet Oppmgtestatus. Oppmgtestatus ma endres til tomt.

Det kan benyttes F7-Marker Alle, F10-Hurtiginntast - Klikk pa Tem utenfor feltet
Oppmgtestatus. Lagre.

Kontroller samtidig at FAM-kode er korrekt utfylt pa disse linjene.
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Variabel

Fullfgrtkode

Definisjon

Gir status pa hvordan eleven har gjennomfgrt et programomrade ved (det
normale) skoledrs slutt.

Gyldige koder

B Bestatt
Eleven, kandidaten (voksne) eller privatisten har fullfgrt og bestatt hele
utdanningsprogrammet (Vgl)/programomr%det (Vg2 eller Vg3).

I Fullfgrt og ikke bestatt

Eleven, kandidaten (voksne) eller privatisten har fullfgrt hele
utdanningsprogrammet (Vg1)/programomradet (Vg2 eller Vg3), men har ikke
bestatt (karakteren 1 eller IB - ikke bestatt) i ett eller flere fag.

M Ikke fullfgrt hele utdanningsprogrammet pga mangler grunnlag for
vurdering

Eleven, kandidaten (voksne) eller privatisten har ikke fullfgrt hele
utdanningsprogrammet (Vg1)/programomradet (Vg2 eller Vg3) fordi eleven
mangler grunnlag for vurdering (IV - ikke vurderingsgrunnlag, ID - ikke deltatt) i
ett eller flere fag uten at dette skyldes vedtak om spesialundervisning og IOP
eller har ikke mgtt til eksamen (IM i rubrikken for eksamenskarakter)

A Eleven har elevstatus A

Eleven har gjennomfgrt utdanningsprogrammet (Vg1)/programomradet (Vg2
eller Vg3) og har elevstatus A (har fatt enkeltvedtak om spesialundervisning og
har individuell opplaeringsplan) og har hatt oppleering med mal om
grunnkompetanse.

Eleven (med annet morsmal enn norsk og samisk) har ved utgangen av skoledret
fortsatt oppleering etter lzereplanen for grunnleggende norsk for spraklige
minoriteter.

H Holder fortsatt pd med opplaeringen eller er deltidselev

Eleven, kandidaten (voksen) eller privatisten har ikke fullfgrt hele
utdanningsprogrammet (Vg1)/programomradet (Vg2 eller Vg3) og holder fortsatt
pa med opplzeringen eller er deltidselev.

Gjelder ogsa elev som har fullfgrt bedriftsopplaering i skole (Vg3 i skole for elev
som ikke fikk tilbud om lzereplass), men som ikke har tatt fag-/svenneprgven
eller kompetanseprgven.

S Sluttet
Eleven har, i Igpet av skoledret, avbrutt opplaeringen pa hele
utdanningsprogrammet (Vg1)/programomradet (Vg2 eller Vg3).

L Fullfgrt lzeretiden (for laerlinger)
Laerlingen er ferdig med lzeretiden, men vedkommende har ikke tatt fag-/
svenneprgven.

K Fullfgrt lzeretiden (for lzerekandidater)
Lerekandidaten er ferdig med laeretiden, men vedkommende har ikke tatt
kompetanseprgven.

Utfyllende
kommentar

Utfyllende kommentarer - se eget dokument.

Fullfgrtkodene skal ikke settes i SAS fgr alle karakterene er lagt inn. Dvs ogsa
alle eksamenskarakterene.

Gjelder studieforberedende utdanningsprogram

Elever som skal ta fremmedsprak som privatist far B, I eller M i forhold til de
andre karakterene som er gitt pa utdanningsprogrammet.

For naermere informasjon om hvilke fag dette gjelder, se pa
Utdanningsdirektoratet sin internettside: "Endring i eksamen i fremmed sprak for
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privatister” og “Her finner du oversikt over hvilke fremmedsprak du kan ta som
privatist”.

Fullfertkode L og K settes automatisk i Vigo nar dato for lzeretiden er gatt ut.

Fullfgrtkode i forhold til lzerlinger/laerekandidater/praksiskandidater:
B Fullfgrt og bestatt (fagprgven)
I Fullfgrt, men ikke bestatt (fagprgven)
A Fullfgrt grunnkompetanse (kompetanseprgven)

Nar en elev har fullfert Vg3 med fullfgrtkode B eller I er ungdomsretten tatt ut.

Hvor plassert
i EXTENS

Feltet ligger pa Register - Elev - fliken Vitnemal og Elevskolear

e | L] TR | I | |
Bevistype Grunntekst Frofil | | 10P1
Bevizdato Sluttrerknad 1 10F2
Sluttart Sluttrnerknad 2 10P3

|
|
|
SIttar? Hovedmerknad | I0P4
|
|
|

Shuttér Ii Seeremne 1 E
Yurdering Ii Szeremne 2 ﬁ
Grunnkode li Szeremne 3 E
Dizp. kode I—_| N

Merknad | Yedlegg | Elewskaledr || Primaervitnemsl [~ Generell studiekompetanze

Enhet Utdanning | Viksomhet | Skoledr | Nivd | Status | Arstinn | P vitnemdl Fullfartkode Merknad | Innhold

Registrering
og rutiner
i Extens

Elevskoledr benyttes for & takle overskrifter i karakterbevis i kunnskapslgftet. I
elevskoledr registreres skole, utdanning, arstrinn og fullfertkode per skoledr, med
mulighet for & styre om aret skal benyttes ved karakterutskift eller ikke.

Alle fag og fraveer far samtidig en kopling til samme skoledrsdata.

N&r en elev legges inn, enten via VIGO inntak, manuelt i elevregisteret via F5 Ny,
eller kommer via Privatistweb, dannes en rad under Elevskoledr. Dersom enhet
eller utdanning endres pa en elev, blir det generert ett nytt elevskoledr.

Elevskoledr har to funksjoner:
¢ Fullfgrtkode for eksport til VIGO
« Heading pd kompetansebevis og vitnemal i KL

For & se innlagte data, legge inn historiske data eller endre pd innlagte data for
en enkeltelev, trykk pa knappen Elevskoledr og benytte F3 - Endre eller F5-
Ny. For & se eller endre i elevskoledr for flere elever, benytt Verktgy - Elev -
Karakter - Elevskolear.

En elev kan ha et utall elevskoledr, men maks 4 med J i P& vitnemal som skal
benyttes ved karakterutskrift. Sletter du ingen rader, er du sikker pd den du
trenger ved utskrift finnes. Legg heller N i P& vitnemal p3 rader i stedet for &
slette. Da kan raden ligger der, den gjgr ingen skade.

En elev m& ha et elevskolear for det kortet utskrift av KB/VM starter fra.
En elev mé ha et elevskoledr med fullfgrtkode for eksport til VIGO i samsvar med
valgt skoledr i eksportdialogen.

Ved eksport til Vigo hentes elever for valgt enhet, med J i Til Vigo, og
elevskolear som samsvarer med dette. Altsd elevskoledr med samme enhet,
utdanning, skoledr og arrstrinn som eleven har, og dermed det korrekte
elevskolearet.

Brukerhdndbok Extens Oppdatert 29.05.2011 Side 77 av 90



http://www.udir.no/Artikler/_Eksamen/Endringer-i-eksamen-i-fremmedsprak-for-privatister/
http://www.udir.no/Artikler/_Eksamen/Her-finner-du-oversikt-over-hvilke-fremmedsprak-du-kan-ta-som-privatist/
http://www.udir.no/Artikler/_Eksamen/Her-finner-du-oversikt-over-hvilke-fremmedsprak-du-kan-ta-som-privatist/

R R S — =loj=|

Peesora lm:ﬂ:m Agnn 3 L L Wﬂ:l
SHimnaen !:h.l:n.llllf f w. Fremr Fﬁf-h.\

N,
e | S Adecos  [Semeveiend

Poere  [i00 Gied [DRANMEN oden |
Teser 5
| pihore
] !I:EE.I.L"JI.I:H. | ‘I BaEsguppe | £51a =] Wgarring 'Fbi:i'k#.j-- ¥
m'n. ‘\u # "\ =

Elewshcledr #3RE6800004, ElewiM Buskenxd 100
H|E | ' Fenomd Enhet Uigerrang | vikiche! | Skolk | Mred [“alobs | Anbnn | Phwinerd -idimikode
1[5 = [eseaoatopoq Joriocomoe Jomusm— vos" [ |1 freg =)0 f  [E et oybestin '
e N R T I RN M E Fullarl ogbeotit
3 | | [EFE =T [STERAS-FVE T | E Fillal nobegght

Feltene som er markert med pil mellom ma veere lik.

Se ogsa informasjon i Extens under Hjelp - Hjelpedokumenter -
Elevadministrasjon - Flikene i elevregister - Vitnem3lsfliken og under Elevskole8r

OBS!

N&r Inntakskontoret eksporterer data fra Extens til Vigo vil elever som mangler
fullfgrtkode ikke bli med pa eksporten. Det samme gjelder ved utskrift av
vitnemal og kompetansebevis.

Kontroller

Fylkesansvarlig kan kjgre fglgende rapport (krever rettigheter for
dataoverfgring):

G3 til Fil - Dataoverfgring - Eksport - Eksportsystemer
Ta opp i listeform
Dobbelklikk pa 2005, Kontroll_Vigo-fullfgrkode

2 Eksportsystemer - Hode

Info

Ledetekst Innhold
Lagre fil tl mappe

Filnawn
Ubvalg skaledr (10-11)
Utvalg enket

Utvalg bazizgruppe
Skal sluttenheter kontrolleres? J/N

o | | || R =

B E R =
B EE R E =] m

Innstillinger Eksporter

Gjor utplukk pa aktuell enhet.
Kontrollen henter opp alle elever, for aktivt skoledr, uten fullfgrtkode

Det er oppgitt i loggen om kortet har J/N til Vigo - da blir det lett & finne de som
er aktuelle og som ma endres.

Samme kontroll kan gjgres skolevis under Verktgy - Elev - Karakterer -
Elevskoledr med utvalg pd enhet og skoledr og fullfartkode=(tom).
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Variabel

Bevistype

Definisjon

Viser hvilken bevistype eleven har fatt pa opplaeringen.

Gyldige koder

KB - Kompetansebevis

VM - Vitnemal

Utfyllende
kommentar

Viser til brev fra Utdanningsdirektoratet "Fgring av vitnemal og kompetansebevis
for videregdende opplaering i Kunnskapslgftet".

Hvor plassert

Feltet ligger pd Register - Elev - fliken Vitnemal

i EXTENS
Beviztype | Grunntek st | Profil | 10P1
Bevizdato™ | " Sluttmerknad 1 | [In]z
Sluttar Sluttmerknad 2 | Inl=k]
Sluttr2 Hovedmerknad | IDP4
Sluttsr | Szeremne 1 | I0PS
UTderrg | ] S zeremne 2 | I0PE
Grunnkode Seeremne 3 | 1apy
Disp.kode [~ Fagopplaering [ “ikezkompetanse
Merknad | Yedlegg | Elewskaledr ||— Primaervitnemdl B934 [ Generell studiekompetanze
‘(tivitet Elevfravesr Forezatte Foder Inntak, Tranzport ?al'llnemal Hisl
Registrering For videregdende opplaering skal KB/VM legges inn i feltet Bevistype
og rutiner
. . . o . . .
i Extens For utskrift av vitnemal og kompetansebevis er det viktig at feltet Sluttar er
o o . o . .
utfylt. Sluttar skal vaere det aret vitnemalet eller kompetansebeviset skrives ut.
Kontroller Ga til Register - Elever

Ta opp i listeform

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Utdanning - Bevistype - Elev-status

F9 Utvalg/sort
Gjgr utvalg pa egen enhet
Bevistype = ikke VM, ikke KB

Sgket vil returnere tomme rader, samt alle rader som ikke er utfylt med KB eller
VM.
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Variabel

Karakterstatus

Definisjon

Kode for karakterer som blir endret.

Gyldige koder

endring pga feilfgring
= klage pa karakteren
utsatt eksamen

= ny eksamen

= saerskilt eksamen

hwhzcxxm
Il

Utfyllende
kommentar

Viser at en karakter er endret etter fgrste rapportering til Vigo.

Viser til Forskrift til Oppleeringsloven § 3-33 (seaerskilt eksamen) § 3-34 (ny
eksamen), § 3-35 (utsatt eksamen), § 3-36 (bortvising fra eksamen) og § 3-37
(annullering av eksamen).

Klage pa en sentral gitte eksamen kommer fra PAS. For andre karakterer (ikke
sentralt gitt eksamen) ma koden registreres inn i SAS.

Hvor plassert
i EXTENS

Feltet ligger pa Register - Elev - fliken Aktivitet

1

Off fagkode | Akttwpe | Fagmerknad Merknad | Status | Avbruddsdato Henvishing Innskr. k.arakter K.arakter K.arakterstatus
HOR1211 - - -
BAT1002
FFO4106
WOR1212
S&F10m

=] ra]raf o

Registrering
og rutiner
i Extens

Hardkodet liste i EXTENS
Karakterstatus ma legges pa etter hvert.
Feltet Karakterstatus med plukkliste finnes pa aktivitesradene.

For sentralt gitte eksamener fylles feltet ut fra PAS. Lokalt gitte eksamener og
endringer som fglge av klage pa standpunkt mé registreres manuelt.

Viktig!
Elever som far IV i standpunkt og gér opp til eksamen:

Elever som far IV i standpunkt kan bli trukket ut til eksamen i faget og mgtt fram til
eksamen og gjennomfgre den. Disse elevene kan benytte seg av klagerett i forhold
til at det ikke er gitt standpunktkarakter, og det er derfor naturlig at de kan mgte til
eksamen.

Dersom eleven ikke klager pd vedtak om at det ikke gis standpunktkarakter eller
ikke far medhold i en eventuell klage, skal eksamenskarakter annulleres.
Eksamenskarakteren skal ikke opplyses eleven pd noe tidspunkt i slike tilfelle.
Denne eksamenskarakteren skal heller ikke overfgres Vigo. Dersom den allerede er
overfgrt til Vigo m& Inntakskontoret fa beskjed om at denne skal slettes i Vigo (slik
at den ikke offentliggjgres pa Vigo-web for eleven).

I Extens bgr disse fagene merkes (pa S-rad) for & finne igjen tilhgrende E-rader og
holde eksamenskarakter tilbake i pavente av eventuell avklaring av en
klage/annullering. Feltet Akt.merknad kan benyttes og teksten kan f.eks. vaere:
NB! IV-Eksamen avlagt

Elever som har rett til utsatt prgve og som trekkes ut i nytt fag:

Elever som har rett til utsatt prgve og som blir trukket ut i nytt fag ma behandles
spesielt ved overfgring til Vigo. Det nye faget legges inn i Extens etter gjeldende
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regler og overfgres til Vigo. I Vigo ligger fortsatt det gamle faget. Det er derfor
viktig at skolen gir spesiell melding til Inntakskontoret om at de ma slette det gamle
faget.

Kontroller

Ga til Verktgy - Elev - Serieendre tildelte aktiviteter

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Personid - Off.fagkode - Periode - Innskr.karakter - Karakterstatus
- Vigo eksp.dato - Endret karakter - Basisgruppe

F9 Utvalg/sort
Gjor utvalg pa egen skole
Karakterstatus = (utfylt)

Brukerhdndbok Extens Oppdatert 29.05.2011 Side 81 av 90




Variabel Fraveaer
Definisjon Fraveer fra undervisningen
Gyldige koder dager
enkelttimer
Utfyllende Fraveer skal fgres i henhold til forskrift til oppleeringsloven § 3-47 og skriv fra
kommentar Utdanningsdirektoratet om "Fgring av vitnemal og kompetansebevis for

videregdende opplaering i Kunnskapslgftet".

For rapportering til VIGO/Utdanningsdirektoratet skal alt fravaer fores. Ogsa
dokumentert fravaer som trekkes fra ved fgring av vitnemal skal inkluderes i det
som rapporteres.

Hvor plassert
i Extens

Feltet ligger pa Register - Elev - fliken Fraveer

Und gugps Prioldager | Antsl e Fa Tikdate | St | Shams
(K] oo d 08 (20100504 | OO [ide ]

= TS TATSIENG IZ 000 i 0 15 [00s0d (1115|1200
STUSFI— |TSTAARTERDN00 |00 0 i 5 1 [E0EH (1195 [1200
STUEM 15 TASS RO 0 o TIMEFRAVER |} 4 12 SON0CE1T O3 | 10E 11k
STUSFI— T (] DAGFRANER |1 T2 Ol P [
STusm 15TAA D EMGI002 000 ] TIMEFRVER | | 1 T 2018 | 201 00814 |2 15 [T
sSTusM 15 TAMND ENG VDS § G0 o TIMEFRAVER [} | 2 T (SR0-08-27 | 2N0-08-27 | D300 45
STUSFI— |15 TAADIENGIONZ | 000 (] TIMEFRE R |1 | T T Ea el R
stusm 1ETAATFEPEITE Ji0h o TIHEFRAVER | -| k] T 2010000 30 [0 Oh0S- 20 [fEras Ll & i

Dl s HELE (=™ e T el Hitherd ke ETATUEDE Fwal

Registrering
og rutiner
i Extens

Nar fravaer hentes inn i Extens fra andre system, ma skolen kvalitetssikre at
timene i Extens er i 60-minutters enheter.

Viser til
"Fgring av vitnemal og kompetansebevis for videregdende oppleering i
Kunnskapslgftet".: pkt. 3.5, 3.10 og 3.11.

Brev om fgring av fraveer pa vitnemal og KB ved sykdom

Udir-1-2010 Individuell vurdering i grunnskolen og videregdende opplaering etter
forskrift til opplaeringsloven kapittel 3

Kontroller

Brukerhandbok Extens
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Variabel

Orden og adferd (oppforsel)

Definisjon

Karakterer i orden og adferd ved halvarsvurdering jf. forskrift til opplaeringsloven
§ 3-15 og standpunktkarakterer etter avsluttet opplaering i skole jf. forskrift til
oppleeringsloven § 3-19.

Gyldige koder

God (G)
Noksa god (Ng)
Lite godt (Lg)

vanlig god orden og vanlig god adferd (oppfarsel)

klare avvik fra vanlig orden og vanlig adferd (oppfgrsel)

i ekstraordinaere tilfeller ved store avvik fra vanlig orden og
vanlig adferd (oppfarsel)

Utfyllende
kommentar

Karakter i orden og i adferd (oppfarsel) fgres i henhold til forskrift til
opplaeringsloven § 3-6.

For fastsetting av karakter i orden og adferd vises til forskrift til opplzeringsloven
§ 3-15 og § 3-19.

Hvor plassert
i Extens

Feltet ligger pad Register - Elev - fliken Aktivitet

I ) ebirizch Periode | E timer | Akttope | OFf fagkode |ritiskr karakter
{laTF2 OR 091 5
EMG1003 |FF 091 56 5 ENG1003
KRO1002 |FF 091 56 5 KRO1002
MOR1206 |FF 03 AR 5 MOR1T206
[ ROE1207 LEE 1 03 1} 5 MORT207
lorpz  [oR | a1 g
PFO4209 |FF 091 5 FFO4209
PIN2001  |FP 091 5 FIM2001

Registrering

I Extens fgres karakterene med G, NG eller LG

og rutiner Type (Hvordan) = OR
i Extens Navn pa faget = Orden eller Adferd
Kontroller Ga til Verktgy - Elev - Serieendre tildelte aktiviteter

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Personid - Off.fagkode - Periode - Hvordan - Innskr.karakter -
Basisgruppe

F9 Utvalg/sort
Gjgr utvalg pa egen skole
Periode = 101 (eks)
Fag = ORD?,ATF?
Hvordan = ikke OR

Her vil vises alle elever som ikke har OR i feltet Hvordan. Disse m3 rettes opp.
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http://www.lovdata.no/for/sf/kd/td-20060623-0724-007.html#3-19

Variabel Karakterer

Definisjon Gyldige karakterer jf. skriv fra Utdanningsdirektoratet om "Fgring av vitnemal og
kompetansebevis for videregdende oppleering i Kunnskapslgftet". og forskrift til
oppleeringsloven § 3-4.

Gyldige koder 1-6 Tallkarakterer
B/IB  Bestatt/ikke bestatt
D/ID Deltatt/ikke deltatt

F Fritatt
GK Godkjent
v Ikke vurderingsgrunnlag
IM Ikke mgtt
Utfyllende I forbindelse med realkompetansevurdering benyttes GK (Godkjent)

kommentar
Der det ikke er grunnlag for & sette vurdering fores IV (Ikke vurderingsgrunnlag).

For elever som ikke mgter til eksamen, samme hva grunn er, fgres IM (ikke
mgtt). FAM29 “Eksamen ikke avlagt” for

IB, ID, IV og IM kan i utgangspunktet ikke framkomme p3 et vitnemal nar

vurderingen er gitt i fag som inngar i grunnlaget for bestatt yrkes- eller
studiekompetanse.

Innen IB (International Baccalaureate) benyttes karakterene 1-7, A-E og IV

Hvor plassert Feltet ligger pad Register - Elev - fliken Aktivitet

i Extens
Enhet B asizgruppe Utdanning
Sum Akt L tirmer 0o Sum Fag L. timer 0o Sum E timer 8400
M| E Fag Hvardan | Periode | E.timer | Akbtppe Innzkr. karakter Fagmerknad Und.gruppe
1 S0 |2 | SAakz200T | WP 091 140 T1 -
2 S| o) | Sakz2o05 | WP 091 140 T1
3 L0 21 | SAK2008 | WP 091 140 T1
Registrering Det er lagt inn en ugyldig karakterer i feltet Innskr.karakter
og rutiner
i Extens
(ff.faghkode [rnzkr. karalkber K.arakter Fagrmerknad
HEAZ2004
REA3DZE
WT1260
Nar det er skrevet inn feil karakter i feltet Innskr.karakter vil det ikke komme
opp noe i feltet Karakter.
Kontroller Ga til Verktgy - Elev - Serieendre tildelte aktiviteter

F11 Feltvalg
Ta opp feltene:
Personid - Off.fagkode - Periode - Akt.type - Innskr.karakter -
Karakter - Hvordan - Basisgruppe

F9 Utvalg/sort
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Gjgr utvalg pad egen skole
Periode = 101

Akt.type = T2,S,E (alt T1)
Innskr.karakter = (utfylt)
Karakter = (tom)

Dersom sgket returnerer treff ma disse kontrolleres. Da er det lagt inn feil
karakter i feltet Innskr.karakter. Dette m3 rettes opp.
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Beskrivelse av elekektronisk Vigo-kontroll

Sentralt bgr kontroller i Fil - dataoverfgring — Eksport — Eksportsystemer kjgres fgr eksport. Har
skolene bra rutiner for kontroll av data, vil denne kontrollen gi fa utslag, og det er mindre & melde
tilbake til skolene for retting.

2003, Kontroll_Vigo er en omfattende kontroll som dermed kan ta noe tid

System
2003, Kontroll_igo [ Wis res
Info

Faontrollvigo.

Kaontrollen er omfattende. Se higlpefil. Kun endringsfil juni 2000,

Gijer evt. endring i mappe for lagring av fil, og endre filnavnet.

Regler for filnavn: Filnavn bestar av: Entekst + data som hentes + en filtype

Ekzempel Kontroll-IkMS + en av disze kodene: "JSER" = henter brukernd zom er innlogget "DATE" = Dagens dato
"TIME" = Dagenz dato + klokkeslett "USERDATE" = Brukend + dato "USERTIME" = Brukend + dato og klokkezlett  +
TRT

Ledetekzt Innkold
Lagre fil til mappe CHTEMP
Filnavn K.ontroll-igo-"DATE" THT

3

Ferzonid, * = flere perzon., kan ta lang tid

®

[tvalg enhet,ved * ziekkes ikke sluttenhet

S

Ibvalg utdanning

®

Idtvalg bazizgruppe

®

Itwalg periode. * = gieldende periode
Skal Fullfertkode zjekkesz? [J/M] J
Skal bare elever med J bl Wigo gjekkesz? (/M)

L=

Lo ) Y I I Y O I I ) T B Y
S S S S S ) -
S Y S S S )

For & kunne skille mellom hovedenhet og sluttenhet ma sluttenhet enten ha "SLUT” i enhet, eller
SL/SLUTT i type p& enhet.

Feiltekster Hva ma gjores

Enhet

Virksomhet Enheten mangler virksomhet. Legges inn

Ansvarlig Enheten mangler hovedansv. Legges inn

Til Vigo ] Enhet N Til Vigo Kontrolleres/
Evt. rettes

Skolenummer Skolekode er ikke utfylt i fliken Koder Legges inn

Utdanning

Til Vigo J utd. N Til Vigo. Kontrolleres/
Evt. rettes

Inntakskode < 10 tegn Feil inntakskode/akt utdanning Rettes opp

Basisgruppe

Til Vigo J Basisgr N Til Vigo. Kontrolleres

Person

Personid Ugyldig fadselsnr. Kontrolleres/
Evt. rettes

Postnr < 4 tegn Feil postnr. Rettes

Fylke/Kommunenr < 4 tegn Feil fylke-/kommunenr. Rettes

Elev

Til Vigo J Elev N Til Vigo. Kontrolleres/
Evt. rettes
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Avbruddsdato Avbruddsdato utenfor skoledret Rettes
Fullfgrtkode (p3 gjeldende

enhet/utd/sk.ar) Fullfgrtk. mangler Legges inn
Utdanning "Aktuell utd” reg. pa fl. enheter Kontrolleres/
Mangler start-/avbruddsdato?
Kan veere elever som har
Undervisning pa to skoler eller
Er bade elev og privatist.

Fag
NOR3*, ENG3* null tim. Fag "aktuelle fag" mangler timer. Legg inn timer
P& E.timer

Fag timetall mot aktivitet timetall Ulikt timet. p& fag/elev "aktuelle fag" Kontrolleres
Off.fagkode < 7 tegn bortsett fra

ATF* og ORD* For kort fagk. "aktuelle fag" Rettes
Avbruddsdato aktivitet Akt.avbr. utenfor sk.ar. "aktuelle fag" Rettes
Type(Hvordan) er blankt eller

FF,PF,FP,VP,UP,OR Feil type/fag "aktuelle fag" Rettes
Aktype E sjekkes mot

akt.form P,MP,S,M Feil akt.form pa akt.type E "aktuelle fag" Rettes

Medio juni kommer en ny versjon som ogs§ inneholder Type (Hvordan) IO.

For letter & kunne lese kontrollen:

Eksport-kontroll Vigo (Fil - Dataoverfgringer — Eksport — Eksportsystemer - Kontroll_Vigo).

+« Vis fil hukes av i eksportdialogen og vises i notepad - lagre fila.

« Apne regneark (kolonne der personid skal limes inn kan markeres - hgyreklikk - Formater
celler - velg tekst — personid kommer sammenhengende med 11 siffer (kan ogsa gjgres i
etterkant ved hgyreklikk — formater celler — Spesielt - Personnummer -> XXXXXX-XXXXX)
Fil - Apne - hent aktuell fil fra arkivet - Velg filtype Alle filer (*,*)

Tekstimportveiviser trinn 1 skal vaere avmerket i Data med fast bredde
Neste

Neste
Fullfgr

Filbype:

Alle Filer (*,*

* wlsh; * wlam; *oclksg *oxlemn; *.xds; * by * kb * . heml; *. bk *.ml
Exccel-filer .« * xls * sy *.xlsh; *cdam; *odb *, xlemg sy * cday *oxlk; *admg *, xha
Alle websider %, htm; *.bkml; * .kt *. mbkml)

SRAL Filme S eI

Tekstimportveiviser - trinn 1 a¥ 3 2 x|
Tekstveiviseren har bestemt at dine data har Fast bredde.
Welg Neste hvis dette er riktig, eller velg datatypen som best beskriver datasne.

pprinnelig datatype

\elg filtwpen som best beskriver dataene:
d shillet:

- Feltene er atskilc av komma, tabulator eller et annet tegn,

- Feltene er justert i kolonner med mellomrom mellom hwert Felt.

Start impart wed rad: Il 5‘ Filopprinnelse: IWindows {ANST) j

Forhandsvisning av fil \Clsrv0130055701$) ArkiviKontroll-Yigo-2011-05-19.T=T.

1| TYPE P_ID/SK.ID MAVH ENHET UTDANNING PER. AVER.DATO]*
ZFElew STUSPLHTHZ10*

3 FElev STREAZ----10%*

4 FElew ETUSPl----10%

£ EElevw STREAZ----10%* -
4 I 3

Auwbryt | = Tilbake | Meste = I Eullfgr
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Tekstimportveiviser - trinn 2 av 3

1 denne dialoghoksen kan du angi Feltbredden {linjeskiftet),
Linjer med piler angir et linjeskift inne i kolonnen,

Klikk der du wil LAGE et linjeskift,
Dobbeltklikk linjen der du vil SLETTE et linjeskift.
Klikk og dra For & FLYTTE et linjeskift,

21|

~Forhandsvisning av data

10 20 30 40 =0 el 0
L . t . i . i . . . it . A .

TTPE P_ID/SE.ID NAVN ENHET [JTDANNING PER. AVER.DATO. [=
Elew FTUSPIHTHI10*

Elew ETREAZ—=-—-10%

Elew ETUSPl----10%

Elew ETREAZ-——-—-10% -

4 I | L3

Avbrwvt < Tilbake EullFgir
Tekstimportveiviser - trinn 3 av 3 2%

I denne dialoghoksen kan du merke hver kolonne og angi datatypen.

olonnedataformat

¢ Standard
€ Tekst

(" Dato:  |DMA -
" Tkke importer kolonne {hop

D OvEr)

Standard konverterer numeriske verdier Hl tall, datoverdier til datoer og

alle andre werdier bl tekst,

Avansert, .. |

~Forhndsvisning av data
Btandard tandard tandard Btandard

P.ID/SK.ID | HMAVN [ENHET PTDANNING PER. AVER_DATO. |
BTUSP1IHTHZ10*
BTREAZ----10%
FTUSPl----10*
ETREAZ----10% LI

2
Avhryt < Tilbake [este = |
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Regler for beregning av elevstatus i Vigo

Ajour 23.08.2010

Starter pa toppen og avbryter ndr et kriterium oppfylles.

| Hvis | Elevstatus

Hvis manuell elevstatus er utfylt Manuell elevstatus
Hvis elevkursets sluttdato er utfylt S
Hvis elevkursets kurs er pa niva 0 E
Hvis elevkurset er markert som voksen-elevkurs v
Hvis skolenr slutter pa 000 L
og kurset er Reform 94
Hvis skolenr slutter pa 000
og programomradet er Kunnskapslgftet
og kategori er --, G-, G1, G2, V- eller F-
7 | Hvis skolenr slutter pa 000 K
og programomradet er Kunnskapslgftet
og kategori er I-, K-, K1, K2 eller H-
8 | Hvis skolenr slutter pa 000
9 | Hvis skolenr er 24499 (uspesifisert videregdende skole)
10 | Hvis elevkurset ikke har karakterlinjer

u(h(WIN|=

a
=

H| >

b

11 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus E
12 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus F
13 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus N
14 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus A
15 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus U
16 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus P
17 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus V
18 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus R
19 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus O
20 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus S
21 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus H
22 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus I

*1
*1

Hlo|n|o|<|<|v|c|w| dHmH

23 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus F og P
24 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus S og F
25 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus S og P
26 | Hvis elevkurset kun inneholder fagstatus S og F og P

oo n| o

Se bort fra fagstatusene S, F og P i resten av beregningen.

25 | Hvis resten av elevkurset inneholder minst 1 fagstatus A
26 | Hvis resten av elevkurset inneholder minst 1 fagstatus E
27 | Hvis resten av elevkurset inneholder minst 1 fagstatus N
28 | Hvis resten av elevkurset inneholder minst 1 fagstatus U
29 | Hvis resten av elevkurset inneholder minst 1 fagstatus O
30 | Hvis resten av elevkurset inneholder minst 1 fagstatus V
31 | Hvis resten av elevkurset inneholder minst 1 fagstatus R
32 | Hvis resten av elevkurset inneholder minst 1 fagstatus H
33 | Hvis resten av elevkurset inneholder minst 1 fagstatus I

*1
*1

Hio| <|<|O|C|H| |

[ <]

| Ellers

Merknader:
*1 Fagstatusene H og I er gtt ut, men det ligger "gamle” forekomster i basen. De m& derfor
fortsatt behandles.
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Endringslogg fra versjon 1.0 til 2.0

Variablene og tabellene det er gjort endringer i er merket med kryss i oversikten under.
Endringen kan veere alt fra sma rettinger av skrivefeil, endringer, ny bilder og/eller
presiseringer i teksten.
2 o
§ c E s=| w0 x-
i i) sl g| 2g| 81252
Variabel clE| o 2| 385|E
S | & e > B 5 c
| O S| EE clmE| o
S (@] = D g S o A4
] Y T2
L
Fgdselsnummer X X | X
Vigo skolenummer (Ny variabel i ar) X | X X X X X | X
Utdanningsprogram (Ny variable i ar) X | X ] X X X X | X
Programomradekode X | X X X | X [ X
Fagkode X X X X | X
Fagtype X | X X X | X
Ajourholdskode X X X | X
Startdato pa programomrade X | X X X | X
Startdato pa faget X X X X | X | X
Avbruddsdato pd programomradet X | X X X | X [ X
Avbruddsdato p3 faget X | X X X | X | X
Avbruddsarsak X | X X X
Fagstatus X X X
Elevstatus X X X | X
Elevtimer X X X | X
Spesialundersvisning X X X
Seerskilt sprakopplaering for elever X X x | x
fra spraklige minoriteter
Styrket oppleering i norsk og engelsk X X X
Karaktertermin X X X | X
Merknad for Prosjekt til fordypning X X X | X
Eksamensform X X X | X
tatt
FAM-kode bort X X | X
tekst
FAM-merknad X X X | X
tatt
VMM-kode bort X X | X
tekst
VMM-merknad X X X
Vedlegg (Ny variable i ar) X | X X | X [ X
Oppmgtestatus X1 X X X X | X
Fullfgrtkode X X X | X
Bevistype X X | X
Karakterstatus X X X | X
Fravaer (Ny variable i ar) X [ X | X X X | X [ X
Orden og adferd (Ny variable i ar) X [ X | X X X | X [ X
Karakterer (Ny variable i ar) X [ X X X X X | X
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